PROVA N. 6

WORD

Copiare il testo seguente e formattarlo secondo le indicazioni che seguono.
Il Consiglio europeo è un organo che si riunisce periodicamente per esaminare le principali problematiche del processo di integrazione europea. Con il Trattato di Lisbona, entrato in vigore il 1º dicembre 2009, è una delle istituzioni dell'Unione europea e ha un presidente, eletto per due anni e mezzo. Nasce dalla prassi instaurata fin dal 1961 di tenere riunioni informali e senza una cadenza prestabilita tra i capi di Stato e di governo dei paesi che aderivano alle comunità (cd. vertici europei).

On appelle Conseil européen le «sommet» des chefs d'État ou chefs de gouvernement des vingt-sept États membres de l'Union européenne, sous la tutelle d'un président chargé de faciliter l'apparition d'un compromis. Au moins quatre Conseils européens se déroulent chaque année, à la fin de chaque présidence tournante du Conseil des ministres.Ces sommets entre exécutifs des États membres ont pour but de définir les grands axes de la politique de l'Union, essentiellement en matière de politique étrangère. Ils servent également tous les cinq ans à la nomination, à la majorité qualifiée, du président de la Commission européenne.
Operazioni da svolgere:

1. Formattare tutto il testo con carattere Comic Sans MS 13 e allinearlo a destra.

2. Aggiungere sopra il testo il titolo PARLAMENTO EUROPEO, centrarlo e sottolinearlo con una linea doppia.
3. Mettere la seconda frase del primo paragrafo in corsivo e portare il carattere a 12 punti.

4. Inserire nell’intestazione la numerazione automatica della pagina e centrarla.
5. Spostare la prima riga del secondo paragrafo con una tabulazione sinistra a 1,7 cm.
6. Applicare a tutto il testo un’interlinea di 1,5.

7. Impostare la pagina in orizzontale.

Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAWORD
PROVA N. 6

EXCEL
Aprire il file PROVAEXCEL e svolgere le seguenti operazioni:

1. Allineare il contenuto di tutte le celle centrandolo sia orizzontalmente che verticalmente.

2. Inserire nelle celle con sfondo grigio le formule per calcolare:

	a. LUNGHEZZA MEDIA 

b. NUMERO DI FIUMI IN ASIA

c. NUMERO TOTALE DI FIUMI

d. LUNGHEZZA MASSIMA

	3. Formattare la cella B15 come numero con 2 cifre decimali.

4. Mettere la tabella in ordine alfabetico per NOME FIUME.

5. Utilizzare la Formattazione Condizionale nella  colonna della lunghezza, colorando in rosso i valori minori di 5000  e in verde quelli maggiori di 6000.

6. Creare sullo stesso foglio un istogramma con nomi fiume e lunghezza, in modo che tabelle e grafico occupino una sola pagina.



 Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAEXCEL 

