PROVA N. 4

WORD

Copiare il testo seguente e formattarlo secondo le indicazioni che seguono.
Il Parlamento europeo è l'assemblea parlamentare dell'Unione europea. Essa svolge una funzione di controllo ed è l'unica istituzione europea ad essere eletta direttamente dai suoi cittadini. Insieme al Consiglio dell'Unione europea, costituisce una delle due camere che esercitano il potere legislativo nell'Unione. Tuttavia, i loro poteri non sono identici (cosiddetto bicameralismo imperfetto), e devono convivere coi poteri che il trattato riserva agli stati membri. Il Parlamento ha la propria sede ufficiale a Strasburgo, ove per una settimana al mese si riunisce in sessione plenaria
Le Parlement est composé de 736 députés européens, qui représentent 375 millions d’électeurs provenant de 27 États (en 2009), c’est-à-dire le second plus grand électorat du monde, derrière celui de l’Inde, et le plus grand électorat transnational. Depuis 1979, le Parlement est élu tous les cinq ans au suffrage universel direct, à la proportionnelle. Il ne dispose pas de l’initiative législative, dont la Commission européenne a le monopole. Bien que le Parlement soit la «principale» institution de l’Union européenne, le Conseil des ministres a des pouvoirs législatifs plus importants.
Operazioni da svolgere:

1. Formattare tutto il testo con carattere Tahoma 13 e giustificarlo.

2. Aggiungere sopra il testo il titolo PARLAMENTO EUROPEO, centrarlo e sottolinearlo con una linea doppia.
3. Mettere la seconda frase del primo paragrafo in corsivo e portare il carattere a 14 punti.

4. Inserire nell’intestazione la numerazione automatica della pagina e allinearla a sinistra.
5. Spostare la prima riga del secondo paragrafo con una tabulazione sinistra a 1,6 cm.
6. Inserire dopo i paragrafi una spaziatura di 12 punti.

7. Impostare la pagina in orizzontale.

Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAWORD
PROVA N. 4

EXCEL
Aprire il file PROVAEXCEL e svolgere le seguenti operazioni:

1. Allineare il contenuto di tutte le celle centrandolo sia orizzontalmente che verticalmente.

2. Inserire nelle celle con sfondo grigio le formule per calcolare:

	a. SUPERFICIE MEDIA 

b. NUMERO DI ISOLE IN CANADA

c. NUMERO TOTALE DI ISOLE

d. SUPERFICIE MASSIMA 

	3. Formattare la cella B15 come numero con 2 cifre decimali.

4. Mettere la tabella in ordine alfabetico per NOME ISOLA.

5. Utilizzare la Formattazione Condizionale nella  colonna della superficie, colorando in rosso i valori minori di 300.000  e in verde quelli maggiori di 700.000.

6. Creare sullo stesso foglio un istogramma con nomi isola e superficie, in modo che tabelle e grafico occupino una sola pagina. 




 Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAEXCEL 

