PROVA N. 5

WORD

Copiare il testo seguente e formattarlo secondo le indicazioni che seguono.
La BCE è stata istituita in base al Trattato sull'Unione europea e allo "statuto del sistema europeo di banche centrali e della Banca centrale europea", il 1º giugno 1998; mentre ha iniziato ad essere funzionale dal 1º gennaio 1999, quando tutte le funzioni di politica monetaria e del tasso di cambio delle allora undici banche centrali nazionali sono state trasferite alla BCE. Nella stessa data sono stati sanciti irrevocabilmente i tassi di conversione delle monete nazionali rispetto all'euro. Inoltre, ai sensi del diritto pubblico internazionale, la Banca ha propria personalità giuridica autonoma.

La Banque centrale européenne («BCE») est la banque centrale de l’Union européenne. Elle est chargée d'émettre l'euro comme monnaie commune et unique, de définir les grandes orientations de politique monétaire de la zone euro et de prendre les décisions nécessaires à sa mise en œuvre: c'est-à-dire de maintenir le pouvoir d'achat de l'euro et donc la stabilité des prix dans la zone euro. Cette zone comprend actuellement les 17 pays de l'Union européenne qui ont introduit l'euro depuis 1999. La BCE a été créée en 1998 et son siège est à Francfort-sur-le-Main, en Allemagne.
Operazioni da svolgere:

1. Formattare tutto il testo con carattere Garamond 11 e giustificarlo.

2. Aggiungere sopra il testo il titolo BANCA CENTRALE EUROPEA, centrarlo e sottolinearlo a parola.
3. Mettere la seconda frase del primo paragrafo in grassetto e portare il carattere a 13 punti.

4. Inserire nel piè di pagina la numerazione automatica della pagina e allinearla a sinistra.
5. Spostare la prima riga del secondo paragrafo con una tabulazione sinistra a 2,6 cm.
6. Applicare a tutto il testo un’interlinea doppia.

7. Impostare la pagina in orizzontale.

Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAWORD
PROVA N. 5

EXCEL
Aprire il file PROVAEXCEL e svolgere le seguenti operazioni:

1. Allineare il contenuto di tutte le celle centrandolo sia orizzontalmente che verticalmente.

2. Inserire nelle celle con sfondo grigio le formule per calcolare:

	a. POPOLAZIONE MEDIA

b. NUMERO DI CITTA'  IN INDIA 

c. NUMERO TOTALE DI CITTA'

d. POPOLAZIONE MASSIMA

	3. Formattare la cella B15 come numero con 2 cifre decimali.

4. Mettere la tabella in ordine alfabetico per NOME CITTA’.

5. Utilizzare la Formattazione Condizionale nella  colonna della popolazione, colorando in rosso i valori minori di 10.000.000  e in verde quelli maggiori di 12.000.000.

6. Creare sullo stesso foglio un istogramma con nomi città e popolazione, in modo che tabelle e grafico occupino una sola pagina.



 Al termine, salvare il file su pen drive con il nome PROVAEXCEL 

