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MANUALE OPERATIVO

ACCESSO AL SISTEMA

AUTENTICAZIONE

Per accedere al sistema & necessario digitare sul
proprio browser il seguente Url:

www.partout.it

dopo aver confermato premendo il tasto Invio, il
vostro browser visualizzera la home page del
portale di Partout.

Nel box “AREA RISERVATA” inserire le proprie
credenziali

~ PARTOUTLIT - Servizi in rete Valle d’Aosta - Windows Internet Explorer

G_{:\) Y [g http: /fwww.partout.it/default_i.asp

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

w & E’E{' { @ 1nvaland2 :: Intranet del gru... } @ PARTOUT.IT - Serviziinr... X i ‘

PROGETTO
LAVALLE D'AOSTA | DR
PASSA ALLATV v,

PIANO TELEMATICO
DIGITALE 1 PROMOTORI

GLIENTI ADERENTI
INTERVISTE

Con il passaggio dal
sistema televisivo
nazienale analogice a
quello digitale terrestre, | L'obiettivo del progetto Partout &
la Valle entrera nel la messa a disposizione della
futuro della pubblica amministrazione della
televisione... Valle dAosta, in un disegno
5 condiviso ¢ attraverso il coin-
volgimento  di tutti gl enti,
dellinsieme di strutture organiz-
zative, infrastrutture tecnologiche
€ regole tecniche, per lo sviluppo
€ la condivisione del patrimonio

cliccare sul tasto vai

CATALOGO SERVIZI
ACCESSO INTERNET
E-MAIL

VVEB HOSTING
GROUPWARE

Partout non & soltante una infra-
struttura telematica di intercon-
nessione fra gli enti che operano
sul territorio della Valle d'Aosta,
ma anche € soprattutte servizi
in rete. Servizi di base e
avanzati per consentire alla
pubblica  amministrazione  di
operare  ed interagire con
modaltta innovative € di essere

Inserire Nome utente e Password e poi

ASSISTENZA
CALL CENTER
ASSISTENZA

Un servizie di call center a dis-
posizione di enti ed associazioni
per avere informazioni su
Partout, sulle modalita di adesione
al servizio, sulle notizie e gli
eventi relativi al progettc € un
servizio di assistenza clienti
disponibile per gli enti aderenti
alliniziativa, per la riscluzione
ogni problematica riguardal
cesso alla rete ed ai

fizi.

-

AREA RISERVATA

Nome utente:

Password:

Info
,199.121.330

APPROFONDIRE:

>
> E-gov: I'ltalia

>E-gov: I' Europa

per fare in modo che il sistema Partout
visualizzi I'elenco delle applicazioni attive. e
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Se il sistema Partout riconosce le credenziali
verranno visualizzati tutti i servizi attivi, a questo
punto ¢ sufficiente cliccare su:

Legge casa

per accedere alle pagine dedicate al Comune per
la gestione dei documenti, relativi alla Legge Casa,
consegnati contestualmente alla pratica.

MANUALE OPERATIVO

b d’Aosta - Windows Internet Explorer

tranet/default.asp Vl 2| X r

Jmenti ?

del gru... ‘QPARTOUT.IT-Serviziinr... X [

— -8

purvlzl in rete Valle d’Aosta

Home = Area riservata

. |
) Assistenza
2 (‘199.198.850|
AREA HISERVATR LA MIA HOMEPAGE ARARSRVAIA
Utente:
SCT Benvenute R.___. L S s
BANCHE DAT} | servizi a te riservati sono elencati nel mend di sinistra. AOSTA
SIGMATER Esci dall'area
SITR riservata

SERVIZI APPLICATIVI . . .
Cliccare sul servizio Legge casa per attivare

Sl ; . . .
Pl o I'applicativo corrispondente.

SERVIZI DI PORTALE

Assistenza tecnica
Guida al portale
ambio passwi

Esci dall'Area Rise!

Servizi attivi per I'utente.
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MANUALE OPERATIVO

MENU DEL SISTEMA

Nel menu sono elencate tutte le macro funzionalita

previste dal sistema. W # [3E[-| @maenaz i vaner e gr”";ll'wu Questa voce di menu viene attivata di default, permette di visualizzare la -8 &
® o pagina del sistema dove viene visualizzato I'elenco delle pratiche creato
La funzionalita Disconnetti permette all’utente dall’ente oppure & possibile impostare una ricerca mirata

I

collegato di interrompere la propria sessione di
lavoro con il sistema “Legge casa”’ rimanendo
comunque collegato a PARTOUT.

Home Partout : Monitoraghe

Monitoraggio Legge Casa

Per chiudere la connessione anche in PARTOUT & Disconnet! e Risultati della Ricegca
necessario cliccare su Esci dall’area riservata nel Disconnetti effettua la chiusura dell’applicativo Legge casa e torna al
box AREA RISERVATA Rt e - -
0X . - Ricerca per codid - E consigliato uscire da Legge casa cliccando su questa voce di menu per
,—| chiudere correttamente i collegamenti con I'applicativo.
Ricerca

Messun risultato

T AREA RISERVATA

PROGETTO CATALOGO SERVIZ ASSISTENZA

. IDEA . . . . Utente:
-ED'AOSTA | (permiyy Cliccare qui per disconnetersi da PARTOUT. R
ALLATV. | pianO TELEMAT
E | PROMOTORI TROUPTIARE AOSTA
ssaggiodal | GLIENTI ADERENTI Seque
elevisivo INTERVISTE ;sci dall'area
+ analogico a riservata

itale terrestre, | L'obiettivo del progetto Partout € Partout non & soltante una infra- Un servizio di call center a

ntrard nal la massa a dAisnnsizinns dzlla strodhira tzlamating Al intErann  aasimiams Al s ad ;;mssie
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MANUALE OPERATIVO

MONITORAGGIO LEGGE CASA

RICERCHE

Questa pagina si apre cliccando sulla voce di menu
“Monitoraggio Legge Casa”, se non sono
impostati dei criteri di ricerca, viene visualizzato

l'elenco completo di tutte le pratiche create Home Partout : Monitoraggio Legge Casa
dall’ente, ordinati in ordine decrescente rispetto alla
data di creazione delle pratiche stesse. Monitoraggio Legge Casa

“pisconneti | Risultati della Ricerca

- Ricerca per codice identificativo della pratica I

[Ricerca jee
Attiva il criterio di ricerca impostato. Le pratiche che soddisfano
tale criterio vengono visualizzati nell’elenco sottostante
EE BN

Titolo Edificati Data Consegna Data Emissione Data Agibilita Murnero Pratica Murnero Titolo Abilitativo
Concessione Edilizia 21/01/2010 10/03/2010 18/06/2010 0937 234 &
DIA 45 s
Concessione Edilizia &

Indica il numero di pagine di cui € composto I'elenco delle
pratiche trovate.
| tasti freccia avanti (destra) e indietro (sinistra) permettono

di scorrere le singole pagine oppure spostarsi direttamente
sull’ ultima o sulla prima pagina dell’elenco.

Concessione Edilizia 18/01/2010 &

DIA 5]
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ELENCO
Le singole righe dell’elenco delle pratiche
presentano le funzionalita per accedere alle

pratiche in modifica o in sola visualizzazione.

Il tasto Nuova Pratica predispone una pagina vuota
pronta per registrare la pratica corrispondente
all'allegato B consegnato.

MANUALE OPERATIVO

Home

Partout : Monitoraggio Legge Casa

Monitoraggio Legge Casa ) ) . R .. |
recare T Cieultati dela R Cliccando sulla immagine della Matita il sistema apre le
St pagine dove & possibile modificare i dati della pratica
corrispondente alla riga
- Ricerca per codice identificati ) . o .
Cliccando sul Cestino il sistema cancella la pratica
B - e s 1k i
Titolo Edificativo Data Consegna Data Emissione Data Agibilita Mumero Pratica Murmera Titalo Abilitativo
Concessione Edilizia 21/01/2010 10/03/2010 18/06/2010 0937 234 ]
DIA 45 &
Concessione Edilizia 19/01/2010 1234/2010 &
Concessione Edilizia 15/01/2010 23 &
DIA 1098 P
¥ Tasto che permette di creare una nuova pratica.
PaG 7/9
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NUOVA PRATICA

Questa pagina viene visualizzata vuota nel
momento in cui viene richiesto di creare una nuova
pratica.

Per definire una nuova pratica & necessario
indicare

o Tipo di pratica (DIA, Concessione edilizia,
Titolo unico)

e Numero di Pratica

E necessario utilizzare il tasto “Salva’ per creare
nel sistema la pratica appena indicata.

Se non si esegue questa operazione di salvataggio
i dati vengono persi.

Dopo aver premuto il tasto Salva il sistema awvia la
fase di memorizzazione, in questa fase i tasti
vengono sostituiti dalla scritta “Attendere...” al
termine vengono ripresentati i tasti oppure da
eventuali comunicazioni di malfunzionamento.

Quindi si consiglia 'utente di attendere I'esito
del salvataggio.

Al termine del salvataggio € possibile modificare o
inserire nuovi dati, in particolar modo viene
presentata la griglia per poter collegare alla pratica
I'allegato B previsto dalla Legge 24/2009.

MANUALE OPERATIVO

Home

Monitoraggio Legge Casa

Disconnetti

Partout : Monitoraggio Legge Casa

/_

Salva : memorizza i dati inseriti o0 modificati
Annulla : il sistema ripropone i dati memorizzati

Gestione Pratica izia

all'ultimo salvataggio.

| Salva || Annulla |

O DIA

(%) Concessione Edilizia

Mum. Pratica ¢ Num. Protocollo: * |15

Data Consegnat |
(]

Titolo abilitativo edilizio  NJ SY

Agibilita De
7
I campi contrassegnati con I'asterisco (*) s¢ 14
21

28

VERSIONE 1

() Titelo Unico

'3

February 2010 )]

Mo Tu We Th Fr Sa

1 2 3 4 5 &
g 90 10 11 1z 13
15 16| 17| 18| 19| 20
22| 23| 24| 25| 26| 27

Cliccando su questa icona, a fianco del campo data, il

sistema visualizza un calendario dove & possibile
scorrere i mesi dell’'anno e selezionare il giorno
desiderato

emissione: E
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COME COLLEGARE UN ALLEGATO B

Al termine del primo salvataggio di una pratica
nuova il sistema presenta la griglia degli “Allegati B
LR24/2009 consegnati”, in questa l'utente pud
collegare gli allegati, relativi alla pratica in oggetto,
che gli sono stati consegnati.

Si deve scegliere l'allegato dalla lista proposta;
questa comprende gli Allegati B indirizzati a un
singolo Comune che non sono ancora stati
collegati a pratiche.

Il sistema alla selezione dell’allegato verifica
l'esistenza del legame con le schede di
sostenibilita.

Il salvataggio della relazione impostata consente
anche la visualizzazione dei file PDF prodotti dal
professionista.

~°| Gestione Pratica Edilizia

I Salva || Annulla
O DIA (&) Concessione Edilizia (O Titolo Unico
Num. Pratica o Num. Protocollo: * (15

Data Consegna: |26/01/2010

Titele abilitative edilizio Num.:

Agibilita Data:

Allegati B LR 24/2009 consegnati
Identificativo Allegato PDF
“
LR-131/2010

LR-231/2010
I (LR-4/2010

Data emissione: iz

Scegliere I'Allegato B da collegare alla pratica

a

MANUALE OPERATIVO

N/

Allegati B LR 24 /2009 consegnati
Identificativo Allegato

LR-231/2010

4/_

Dopo aver scelto I'Allegato B, il sistema visualizza I'eventuale
presenza delle Schede di Sostenibilita Ambientale

\

Allegati B LR 24/2009 consegnati
Identificativo Allegato
LR-231/2010

VERSIONE 1

PDF Sostenibilita Ambientale PDF
SA-250/2010 &
La selezione dell’allegato € necessaria confermarla utilizzando il
tasto Salva, in questo modo € possibile accedere ai file PDF ||
relativi all’allegato e alle schede di sostenibilita ambientale.
PDF Sostenibilita Ambientale PDF
b SA-250/2010 | &
Cliccare per cancellare la riga, I'attestato presente —/
verra nuovamente messo a disposizione.
PaG 9/9



