Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST DMD_263-
Gestione Preventivi PAC 2023-2027

Gennaio 2025

S : I : N « (S.P.A)

SISTEMA INFORMATIVO NAZIONALE PER LO SVILUPPO DELL’AGRICOLTURA

PAC 2023 - 2027
Interventi FEASR NO SIGC

Gestione e Consultazione Preventivi

Manuale Operativo Utente

Codice Intervento: DMD_263




S.I.N.

Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
Interventi FEASR NO SIGC

Gestione e Consultazione Preventivi

Identificazione

STATUS DOCUMENTO

Codice Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST DMD_263-
Gestione Preventivi PAC 2023-2027

Edizione 01

Titolo Domande di Sostegno Interventi FEASR NO SIGCi
Fase: Gestione e Consultazione Preventivi

Tipo Manuale Utente

N° Pagine 57

Diffusione O Riservata O Interna M Pubblica

Status O ' In lavorazione 0 Bozza &7 Pubblicato




Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
S' I N . Interventi FEASR NO SIGC

Gestione e Consultazione Preventivi

Controllo delle modifiche

Edizione Pubblicato Motivo della revisione Cap./Par.
Modificati

Prima emissione nell’ambito del

01 09/01/2025 contratto AGEA.




Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST

DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027 4-56
S' I N . Interventi FEASR NO SIGC
Gestione e Consultazione Preventivi
Indice
L. INTRODUZIONE ... ..ottt ettt e e e e ettt e e e e e e e e e et e e seeetee e taa s eeeeeeaa st e eseeseesaaaaseseseesnsranns 6
1.1. [ad =Y Y ST TR 6
1.2. L1070 =T J 6
1.3. (OF Y [=To N n ) =T =TI (074 [0 ] ] 6
1.4. L= LY =1 RPN 6
1.5. REGISTRO DELLE IMODIFICHE .1ttutittittettteettessesstsesssesstesstsessnesstsessesssesssnsessnessteeesntesseestnressneesnees 6
1.6. ACRONIMI E GLOSSARIO ..ituiietuiiitneittietteetteestetatassttesaessteestessaas st e saetstaeestieraeesttesttersneestnrersaeesnnnes 7
2 V(0] N M u -\ o o0 ] I @ 101U ] [0 Fu 7
2.1. (@10] 1Y [=T0 =10 ) QTN 8
2.2. CHECK BOX (SELEZIONE IMULTIPLA) ....tttttttststssstsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnssnnsnsssnsnssnmnsnnnmnnnnns 9
2.3. LR\ [@ T =0 1 1] 9
2.4, [ TR N 1 9
2.5. FRECCE INDICATRICI ORDINAMENTO ....ociiiiiiiiieieieie e e ee et et ettt ettt e et e e e e e e e e e e e e e e et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 9
2.6. BARRE DI SCORRIMENTO ..uuitutituitttenetetusesssnesetasssssneesesasssessneesetasssessnsestetnsesetsnsrsteteeenersesenrenesnernns 9
3. FUNZIONALITA oottt ettt e e et e ettt et et e e e e et et e et e e e e e e eeeae e 10
3.1 ACCESSO — PORTALE SIAN . .ottt et et e e e et et e et e e et e s e ettt e e b e e et e e eaeranes 10
3.2. (€= N 2T i R 12
3.3. L =1 T 13
3.4. Y21 T N 13
3.5. FUNZIONI ELEMENTARI 111 ttttttt ettt s e ettt e s te et e et e s e ettt e s ae s st e e et e s ab e e st e s s e s e b e e sa e s saeean e saneesbsesnneesnns 13
3.6. (1Yo = T =L U N 4 [0 ] N 14
3.7. T = I N0 = I N 7] =S 14
3.8. RICERCA DEL BENEFICIARIO ...cvuitnientitetatetseaeeaesasesassassassnsetssnsaeasseaesanseasansesessnseassensesessnsrasssnseraees 14
3.8.1. SelezZioNe el DENEFICIAIIO c.ceue ettt e e e e e e e e e e e e e e enees 15
3.9. VISUALIZZAZIONE LISTA DELLE RICHIESTE PREVENTIVO ...uuiiiieieeeeeee ettt eeaenene e e e e e 16
3.10. INSERIMENTO RICHIESTA PREVENTIVO.....uuiiitiiietitiee e e et e e eeete e e e eta e e e et e e e e et e e s et e e e eaaeeeeaaneesetaneeeesannns 16
3.11. INTEGRAZIONE / MODIFICA RICHIESTA PREVENTIVO ...uuvuvuuurureresererereserereseresssesesssesssesesssesssesssssssessrermrene 20
G 20 O A €113 o] [T 0 ] 411 (o ] 20
eV V=1V 4.4- VAo Y L= LES €= 00 (=TI 0] 8 4 1L 0 ] HF N 21
= INSEIMENTO FOTNMITOTE ettt e et e e e e e e s et e e e e et e e e st e e s ebaeeeeatnseesanaeenees 22
- Iscrizione AnagrafiCa SOQQEIIO ESTEIO ...cciii ittt e e a e e 23
- Iscrizione Anagrafica S0gQetto Itali@N0 .........ooouiiiiiiii e 26
- Richiesta aggiornamento dati @anagrafiCi .........ccuueiiiiiiiii e 27
N Or: 1o Yo=Y Eo AT o LT Lo 1 A 1L (0 1 S < TR 28
- Visualizza bozza lettera Richiesta Preventivo al FOrnitore ........c.uveeeiieiiieeeecee e 29
3.11.2. Gestione Documentazione all@gata .........ccoiueiieiiiiiiiiiiii e 30
S INSErIMENTO AIIEGALO ... .eeiiii ettt 30
- ENMINAZIONE @lIEQALO ....eeieiiiiie ettt 31
- Visualizzazione lista degli @ll@Qati ..........eeiiiiiiiii e 32
= ViSUAlIZZAZIONE @HEQALO ... .. ettt e et et e e e st e e e e e e e nn e e e e e e e an 32
3.11.3. Eliminazione richiesta PreventiVo ........c.uueiiiiio e 33
3.11.4.  Attivazione richiesta PreVeNn iV ... 34
3.12. ACCESSO FORNITORE AREA PUBBLICA SIAN ... ittt s e e s e s s ea e e aaas 34
3.12.1. Visualizzazione Pagina Personale FOrnitore ..ot 35
3.12.2.  Integrazione Dati FOINITOTE .....uuuiiiiii e e e e e e e e e e e e s snnrreeeaeeeeas 36
3.12.3. Visualizzazione Lista Documentazione Allegata.......cccccceecuvvieeieeeis i seieee e e 38
3.12.4. Visualizzazione Documento Allegato Alla Richiesta Preventivo ........cccccceeeeivicciiiieeneeenn, 38



Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST

DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027 >-56
S' I N ' Interventi FEASR NO SIGC
Gestione e Consultazione Preventivi

3.12.5. ComMPIlazione PreVeNTIVO .....c..eiii ittt e e 38
3.12.6.  SAIVA Il PrEVENTIVO ..eeiiiiiiiiee ettt sttt st e s e e e bt e e e s nnbt e e e e anneeee s 40
3.12.7. Gestione Documentazione Allegata al Preventivo ........ccccccvieerie i 40
- Caricamento Documentazione Allegata al Preventivo ......cccccciiiiiiieece e 40

- Visualizzazione Lista Documentazione Allegata al Preventivo .......ccccccceviiiiiiieiiee e, 41

- Visualizzazione Documento Allegato al Preventivo.......ccccveeeeeei i 41

- Cancellazione Documento Allegato al Preventivo ........ccccuviieiee e 41
3.12.8.  Stampa @ FirMa PreVeNnTiVO ......cooiiiiiiiiiiie ettt e s saenee s 42
3.12.9.  INVIO PrEVENTIVO .ttt sttt e e e e e s st e e e e e e e asnbn e e e e e e e e e sansnsaeeeaaeaeas 44
3.12.10. Visualizzazione Preventivo Protocollato € Firmato..........ccccvveiiiieiiiiiiiiiieiecee e 44
3.13.  FUNZIONALITA CONSULTAZIONE ....tutttuuetutetssnnsnsnnssnssnsnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssnsnsnmnmnnns 44
3.13.1. —Consultazione RIiChieSte PreVeNntiVi ... e e 45
- Ricercarichiesta preventivo per richiedente........ccocviiiiiii e 46

- Ricercarichiesta preventivo per Bando........cccoo oo 46

- Visualizzazione Lista richieste preventivo.......cccccoe e, 47

- Visualizzazione Dettaglio della richiesta preventivo .........ccccc 47

- CoNSUItAZIONE LiSTA FOIMITON wuveieieiiiiiiiiiiie ettt e e e e s e e e e e as 48

- Visualizzazione Lettera richiesta preventivo al fornitore ..............cccccc 48

- Visualizzazione Lista documentazione allegata alla richiesta preventivo .........ccccccevviieeennne. 49

- Visualizzazione Documento Allegato alla richiesta preventivo .........cccoceeeiiiiennee e, 50
3.13.2.  CONSUItAZIONE PreVENTIVI cooiiiiiiiciiie ettt e e e e e et e e e e e e s s e eeaeeee s 50
- Ricerca Preventivi per FChIEOENTE.........ooi e 51

- Ricerca Preventivi Per BanUO........cooo it 51

- Visualizzazione LiSta PreVeNTiVi. ... ettt e e s a e e e e s e nnnnaneeeeee s 52

- Visualizzazione Dettaglio del preventivo ... 53
3.13.3.  CoNSUItAZIONE FOINITOTT coiiiiiiiiiiiiiee et e e e e e bbb e eeaaeeeas 54
e Lot = for= W o o V1 (o] 4 I TP UUUT T UPRTPPPRP 54

- VisUalizZazZione LiSTa FOIMITON .eeeiiiiiiiiiieii ettt e e e e e e et e e e e e e e as 54

- Visualizzazione LiSta PreVeNTIVi. ... . et a e 55

- Visualizzazione Dettaglio Preventivo ... 56



Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
S' I N . Interventi FEASR NO SIGC

Gestione e Consultazione Preventivi

1. INTRODUZIONE

Il presente documento € relativo all’implementazione del sistema per la Gestione dei
preventivi nel’ambito delle Domande di Sostegno afferenti agli interventi FEASR NO SIGC
Riforma 2023/2027 (Reg. CE 2021/2115).

1.1. Premessa

Gli strumenti applicativi messi a disposizione guidano e supportano le diverse fasi del
procedimento necessario a ottenere dei preventivi per la verifica della ragionevolezza dei
costi cosi come specificatamente richiesto dalle Linee guida sul’ammissibilita delle spese
relative allo Sviluppo Rurale 2023-2027.

1.2. Scopo

Lo scopo del presente documento € descrivere le funzionalita messe a disposizione per la
Gestione e la Consultazione dei Preventivi nel’ambito dell'intervento DMD_263.

1.3. Campo d’applicazione

L’applicazione permette la compilazione e invio preventivi da parte dell’'utente

1.4. Riferimenti

Documenti utili per la comprensione delle funzionalita riportate nel Manuale Utente.

CODICE DOCUMENTO

Specifica dei Requisiti - AGEA-8457605C6D- Specifica dei Requisiti
AST2_AST_DMD_263_2024 - FU-CIOSTRU2024012-00 -
Gestione Preventivi

Specifica di Progettazione - AGEA-8457605C6D- Specifica Funzionale
AST2_AST_DMD_263_2024 - FU-CIOSTRU2024012-00 -
Gestione Preventivi

Regolamento UE Reg. CE 2021/2115

1.5. Registro delle Modifiche
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N° REVISIONE DESCRIZIONE

DATA EMISSIONE

01.1 Prima emissione

09-01-2025

1.6. Acronimi e Glossario

Nel presente documento sono state utilizzate le seguenti abbreviazioni:

Abbreviazione utilizzata

Nome completo

SIAN

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIN

Sistema Informativo Nazionale

RRN

Rete Rurale Nazionale

RU

Responsabile Utenze

SGU

Portale e Sistema Gestione Utenze

VECI

Verifica e Controllabilita dei sottointerventi PSP

ICO

Impegni, Criteri e Obblighi(VCM)

EC

Elemento di controllo (ICO)

CUAA

Codice Univoco Azienda Agricola

GAL

Gruppi di Azione Locale

2. MODALITA DI COLLOQUIO
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Quanto riportato in seguito € da ritenersi applicabile in maniera generica su tutta la
procedura.

Nel caso l'utente abbia necessita di spostarsi da una pagina ad un’altra dell’applicazione,
senza aver salvato prima i dati immessi, sul video comparira un messaggio avvertendo del
rischio della perdita dei dati non ancora salvati, consentendogli cosi di scegliere se
rimanere nella pagina attuale, memorizzando i dati inseriti, o uscire perdendo la
registrazione dei dati stessi.

In tutte le pagine contenenti liste, € data possibilita allutente di navigare utilizzando le
varie opzioni presenti a video. Le suddette opzioni permettono di:

Visualizzare la prima pagina della lista
Andare indietro di una pagina

Selezionare direttamente quella interessata
Avanzare di una pagina

Posizionarsi direttamente sull’ultima pagina

ANENENENEN

2.1. Combo box

La combo-box € un menu che si attiva cliccando sulla freccia posizionata a destra della
finestra.

Laddove l'utente avra possibilita di selezionare una descrizione fra molte, il campo
visualizzato prima della selezione sulla combo-box, conterra la scelta preceduta.

seleziona vI

Alcune combo-box permettono la selezione multipla di opzioni.

Questo tipo di combo-box potrebbero essere visualizzate a video come una lista estesa,
per permettere all’'utente di avere una migliore visibilita sulle selezioni applicate.

Si precisa che é possibile scorrere tali liste con il mouse - sia utilizzando il puntatore, sia
avanzando e retrocedendo con la rotella. La conferma avviene cliccando poi sulla riga
desiderata.
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2.2. Check Box (Selezione Multipla)

E il pulsante che attiva la selezione multipla all'interno di un gruppo di opzioni o selezioni.

2

2.3. Radio Button

E il pulsante che attiva la selezione esclusiva all'interno di un gruppo di opzioni.

O

2.4. Pulsanti

| pulsanti permettono I'accesso alle varie funzionalita ed effettuano i salvataggi.
Nell’applicazione sono presenti i seguenti pulsanti standard:

Indietro: torna alla pagina precedente.
Salva: permette il salvataggio dei dati presenti nella maschera.

2.5. Frecceindicatrici ordinamento

Le frecce consentono di ordinare i dati delle righe di una lista in modalita crescente o
decrescente in base ai valori della colonna della freccia.

La freccia in altro ordina in modalita decrescente

La freccia in basso ordina in modalita crescente.

2.6. Barre di scorrimento
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Per facilitare la consultazione dei dati delle domande presenti nelle liste, sono state
inserite due barre di scorrimento destra/sinistra, una all’inizio ed una alla fine della pagina.
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3. FUNZIONALITA

3.1. Accesso — portale SIAN

by

Per utilizzare I'applicazione, € necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente
indirizzo (URL): http://www.sian.it

La pagina che si aprira sara quella visualizzata nella figura seguente

A questo punto selezionare il link “Accesso all’area riservata”.
z—-
e —————

I > servii Benvenuto
 aree contenute nela sezione consentono Futiizzo di Alcuns servizi sono utiizabil solo dogh utenti registrati
| onioni vie & ) consultazk oo i

funzioni, si 7“6 g:st:nne che di consultazione, secondo Indisponibilits del STAN
JESNS Dy Lo St comunica che a causa di problemy tecnici tutts 1 servizi SIAN non sono stati disponibili dalle ore 17.30 del 21/08/2023 fino alle ore 18 del 25/08/2023

U - waitina AVVISO PER GLI OPERATORI VITIVINICOLE
\'l Strumenti di supporta per la consultazione e fa navigazione
del sito, per I'accesso alle aree di download e ad altri
strumenti di comunicazione

edisposto un canale di assistenzatecnica dedicato attivo ogni glomo dal 31 luglio al 15 novembre, dalle ore 08:30 alle 18:30 sabato,
.

istenza o segnalazio dichiarazioni di giscenzs, vendemmis &

relativ af registro tefematico vitwiicol
ooto assistenzavitivinicoloia-sian

wsati il tenzavitivin ortando un sufficiente ivello di dettagho, e
la schermata dellerrore & le inf di contatto. Oppure chiamare il numero tel o dedicato 06-54641541 per ricevere Ames
™ Acpag
® Bolzang-Bazen
" agea
11 Portale www.(OP).sian.it & il portale di erogazione der servizi digitah del Sistema Informativo Agricolo Nazionale (SIAN). W Arces
"
Offre un punto unitario di accesso alle informazioni e al servizi resi disponibil n rete dalle Amministrazioni centrall, dagli Enti Temtorial e dagl Organismi Pagaton e
G utenti, sttraversa il Portale www.(OP).sian.it, hanno la possibilits di interagire con il STAN per ottenere informative, per consultare & sggiornare | dati di propris
competenza e dei soggeti rappresantat, per scaricare software  modulstica specifica. -
i Portale & gestito dal RTI Leonardo S.p.A. (mandataria), Enterprise Services Italia S.1. - DXC Technology Company (mandsnte), Abaco S.p.A. (mendante), Green AUS \‘?
5.p.A. (mandante), e-GEOS S.p.A. (mandante), aggiudicatario della GARA A PROCEDURA APERTA, SUDDIVISA IN 4 LOTTI PER UAFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI
SVILUPPO E GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO AGRICOLO NAZIONALE (SIAN) PER AGEA - ID SIGEF 1774- Lotto 3: Servizi applicativi ¢ di gestione delle
Infrastrutture informatiche.
Agro 3
11 Sito utilizza cookie tecnici non strumentali alta raccolta di dati personali identificativi dell'Utente. Per una descrizione pii: estesa si rimanda alle Note fegali g
1l portale SIAN & accessibile con credenziali SPID, certificati digitah di autenticazione contenuti nella Carta di Identita Elettronica CIE, nella nuova tessera sanitaria - -
(TS-CNS) o nella Carta
. s
Le nocze ot acuali,felenco dellescadenze,  bani & concors e | colegaments a prncipal S tozonal del seiore. m_ |
» News
Indisponiblita del SIAN 7] A" €3
RIPRISTINO PASSW! TTIVA: T TITUZIONA
* AVVISO PER GLI OPERATORI VITIVINICOLI S
* Avviso er tusti gli Utenti [ﬁ m
* Nuavo partale del SIAN
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Successivamente al collegamento con il portale del Sistema Informativo Agricolo
Nazionale, apparira la schermata rappresentata nella prossima figura.

Inserire la “User Name” e la “Password” nei rispettivi campi e selezionare il pulsante

“Log in”. Si accedera cosi alla pagina relativa ai servizi abilitati all'utente collegato.

Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

A partire dal 1° ottobre 2021, in accordo con le disposizioni del Decreto-legge n. 76 del 16 luglio 2020,
I'accesso ai servizi online offerti tramite il SIAN per gli Utenti Qualificati potra essere effettuato
esclusivamente tramite credenziali SPID, CIE o CNS.

Per ulteriori informazioni consulta la normativa di riferimento

- R ‘ Username:
L'accesso con credenziali SIAN & consentito a

Inserisci username
Utenti Istituzionali: per accedere ai servizi on-line
delle Amministrazioni operanti nel comparto
agricolo, fra cui MASAF e AGEA, erogati attraverso
il Sistema Informativo Agricolo Nazionale (SIAN). Password:
Le autorizzazioni vengono rilasciate  dai
Responsabili delle Utenze nominati da ciascuna
Amministrazione. Se hai dimenticato la Password
puoi chiederne il ripristino inviando il modulo ZGA-
X-L3-003.
Utenti Stranieri: cittadini appartenenti alla
comunita europea e al di fuori, che accedono ai
servizi erogati dal SIAN tramite credenziali custom.

Inserisci password

Torna alla Home Page

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali
danni causati.

Copyright © 2009 | SIN S.p.a.

A seguito del Log In, si potra accedere ed utilizzare I'applicazione, selezionando la voce
presente nell’area dei servizi.
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3.2. Generalita

Nellambito dei processi di presentazione delle domande di sostegno afferenti agli
interventi FEASR NO SIGC, per il periodo di programmazione 2023 — 2027, si inserisce la
gestione del confronto tra preventivi come metodo per verificare la ragionevolezza dei
costi, in alternativa all’'utilizzo dei costi semplificati quale metodo privilegiato.

Il beneficiario della domanda di sostegno deve provare la correttezza della procedura di
selezione del prodotto da acquistare basata sulla scelta di un preventivo, tra almeno 3
preventivi di spesa presentati da fornitori diversi e confrontabili sulla base dell’oggetto
della fornitura.

A tal scopo si introduce la funzionalita di Gestione Preventivi per la domanda di
Sostegno che e resa disponibile tramite un apposito servizio web pubblicato sul Portale,
“Gestione preventivi per domanda di sostegno”.

Tale funzionalita permette di acquisire a sistema i preventivi che dovranno poi essere
utilizzati nelle successive fasi di compilazione ed Istruttoria DS, associati al livello di voce
di spesa (oggetto fornitura) della domanda di sostegno; si potra avviare la procedura di
Gestione preventivi gia a monte della presentazione della domanda di sostegno da parte
del Beneficiario, ma potra essere avviata in qualsiasi altro momento.

| preventivi vanno presentati a sistema dai fornitori previa una specifica richiesta di
preventivo da parte del Beneficiario inviata tramite PEC o e-mail, in cui sara fornito il link
personalizzato ed un codice per l'accesso allarea pubblica SIAN. Le richieste di
preventivo che possono essere inserite a sistema da un Beneficiario sono n per Bando,
a distinguerle & I'oggetto della fornitura.

La Gestione Preventivi quindi sara costituita dalle seguenti macro-funzioni:

e Compilazione Richiesta Preventivo a cura del beneficiario o tramite (CAA, libero
professionista, utente qualificato)

e Invio Richiesta preventivo tramite PEC (o e-mail se fornitore estero) ad ognuno
dei fornitori indicati nella richiesta

e Registrazione provvisoria in Anagrafica dei fornitori non censiti

e Accesso del fornitore all’ area pubblica SIAN con le proprie credenziali di accesso
(link personale e codice di accesso)

e Consenso dei dati personali e iscrizione Anagrafica del fornitore

e Visualizzazione dati della richiesta preventivo per cui ha avuto I'accesso al SIAN
e Compilazione Preventivo a cura del fornitore

e Registrazione a sistema del preventivo firmato e protocollato
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e Implementazione Registro dei Fornitori che hanno presentato almeno un
preventivo
La Consultazione Preventivi fornira delle funzioni di consultazione, anche ad utenti
regionali e nazionali (Regione, Masaf, Agea), sulle Richieste di preventivo, sui Preventivi e
sui Fornitori accreditati con I'invio del preventivo.

3.3. Utenti

Gli utenti abilitati alla PAC 2023 - 2027 - Domande di Sostegno Interventi FEASR NO
SIGC - Fase: Gestione e Consultazione Preventivi sono i seguenti:

Utente regionale

CAA

Libero professionista

Utente qualificato

Utente nazionale (AGEA/SIN/RRN)

Dalle credenziali di accesso dellutente sono determinate le funzionalita per le quali
'utente & abilitato e l'insieme delle entita autorizzato a trattare.

L’ulteriore soggetto coinvolto, il Fornitore, potra accedere alle funzionalita di gestione
preventivo tramite un link dedicato (in area pubblica del SIAN).

3.4. Vincoli

Per poter effettuare la Gestione dei preventivi per le domande di sostegno non connesse
alla superficie o agli animali, € necessario avere i seguenti requisiti:

e Esistenza e validita del soggetto richiedente (o beneficiario) nell’anagrafe aziendale;

e Esistenza di almeno un Bando valido per la regione selezionata (in caso di CAA e
Utenti abilitati dalla regione e utenti dello sportello Agea Nazionale) o per la regione
recuperata (in caso Ente delegato o sportello Agea Regionale).

3.5. Funzioni elementari

Inserita login e password I'utente accede al menu principale dell’applicazione
intersettoriale per la gestione dei dati comuni dell’azienda e seleziona la voce Gestione o
Consultazione. Il sistema presenta la pagina di Ricerca Azienda per soggetto o per atto.

La visibilita delle domande € legata all’ente e all’ufficio di appartenenza.



Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
S' I N . Interventi FEASR NO SIGC

14 - 56

Gestione e Consultazione Preventivi

La funzionalita verifichera I'accesso degli utenti alla gestione e alla consultazione dei
preventivi; gli utenti abilitati sono quelle persone che hanno l'autenticazione nel sistema
delle utenze SGU relativa ad una o piu autorita di gestione.

3.6. Macro funzioni

La Gestione Preventivi per Domanda di sostegno comprende prima le fasi piu
propriamente relative alla Richiesta preventivo, il cui attore & il Beneficiario (Richiedente)
in qualita di utente qualificato o un suo delegato (CAA, libero professionista). Tali fasi sono
le seguenti:

e Inserimento Richiesta preventivi

e Gestione fornitori (inserimento, visualizzazione, Cancellazione)

e Richiesta aggiornamento Anagrafica del fornitore censito

e Gestione documentazione allegata alla richiesta di preventivo (inserimento,
visualizzazione, cancellazione)

Conferma Invio Richiesta preventivi

e Modifica Richiesta preventivi gia inviata (aggiunta di fornitori)

3.7. Scelta della fase

S
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

1S ISTEMALNEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONALE:

& rente:

[

Scegliere la Fase

GESTIONE: (* CONSULTAZIONE: (*

Prosequi| | Reimposta

Scegliere “Gestione” e cliccare il tasto “Prosegui”, per gestire una Richiesta di Preventivo.

3.8. Ricerca del beneficiario

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ tente

Ricerca soggetti

DENOMINAZIONE: (*)
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La funzionalitd “Ricerca del beneficiario” permette di cercare un soggetto beneficiario
tramite CUAA o Denominazione.

Per effettuare la ricerca € necessario quindi inserire CUAA o Denominazione del soggetto.

Cliccando sul tasto “Cerca” si accede alla funzionalita di “Selezione del beneficiario”

3.8.1. Selezione del beneficiario

F §ﬁ S ISTEMALINEORMATIVOJAGRICOLOINAZIONALE

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ Utente

Lista soggetti

La funzionalita “Selezione del beneficiario” permette di selezionare un soggetto dai risultati
della funzionalita di “Ricerca del beneficiario”.

Per effettuare I'operazione € necessario selezionare il beneficiario dalla tabella tramite
I'apposito tasto di selezione.

Dopo aver selezionato il soggetto e possibile accedere alle funzionalita “Visualizzazione
lista delle richieste preventivo” tramite il tasto “Lista richieste preventivo” e alla funzionalita
“Inserimento richiesta preventivo” tramite I'apposito bottone.
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3.9. Visualizzazione lista delle richieste preventivo
F § $2ds sl Al sorvaT volAGR coloIN Az ONALE

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Lista Richieste preventivo

(-~

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006

D p——

Attraverso la funzionalita “Visualizzazione lista delle richieste preventivo” & possibile

visualizzare tutte le richieste di preventivo inserite per un beneficiario selezionato tramite
“Selezione del beneficiario”.

La pagina mostra nella sezione superiore (header), le informazioni del beneficiario.

Successivamente visualizza la tabella con I'elenco delle richieste di preventivo per il
beneficiario selezionato.

E possibile selezionare una richiesta tramite I'apposito tasto di selezione, presente su ogni
riga della tabella e visualizzare le informazioni, cliccando sul tasto “Dettaglio”.

Inoltre, il sistema reindirizzera 'utente alla funzionalita di “Modifica richiesta preventivo”.

3.10. Inserimento richiesta preventivo

La funzionalita di “Inserimento richiesta preventivo” permette all’utente di aggiungere una
richiesta di preventivo per un determinato beneficiario.

hY

Per accedere a tale funzionalita € necessario selezionare un beneficiario dalla “Lista
Soggetti” e cliccare il tasto “Inserisci richiesta preventivo”.

Dopo il click del tasto, il sistema visualizzera la pagina “Richiesta Preventivo”, dove, nella
sezione alta (header), sono riportate le informazioni del soggetto beneficiario.

E possibile inserire la richiesta preventivo compilando i campi della form.
| campi obbligatori sono etichettati dal simbolo “(*)”.
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7 T SeEm e e e e e ol e
SIEMALNEORMATLIVOIAGRICOLOINAZIONALE]
S 5 2 "

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Lurene

Richiesta Preventivo @ wewe

(%) carmen obbisgaton

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BUZ

PARTITA IVA:

REGIONE: (*) | Selezionare ~

|02 - VALLE D'A0STA

|07 - uGURIA

06 - FRIULI VENEZIA GIULIA

i‘s - CAMPANIA
|16 wuatsa

|17 - BasiLicATA

|19- sterua

Dopo aver selezionato la Regione verra visualizzato il campo “GAL”:

[ | gﬂ;
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

& rente:
Richiesta Preventivo @ wew

(*) carmgi obbigaton

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BUI

PARTITA IVA:
REGIONE: (*) [10 - umBRIA v
GAL: | Selezionare GAL v

Dopo aver selezionato il campo “GAL” o “Nessun Gal” verranno mostrati i seguenti campi:

- “Bandi Attivi e Validi”
- “Bandi Chiusi”
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[ | m
< ISTEMAINEORMATIVOIAGRICOLOINAZIONALE
NN~

Gestione preventivi per domanda di sostegno

€ Utente: EGILLT
-

Richiesta Preventivo (@) HELP

(*) campi obbligatori
(%)(*) valorizzare solo uno dei campi "Bando"

CUAA RICHIEDENTE: RLAPRZ79R58C619] DENOMINAZIONE RICHIEDENTE: ARLEO PATRIZIA

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C DA COVILE - 85030 - CASTRONUOVO DI SANT'ANDREA (P2)

PARTITA IVA: 01960090767

REGIONE: (*) [1s - stcia ]
GAL: [Nessun GAL &l
BANDI ATTIVI E VALIDI: (*) [selezionare Bando &1
BANDI CHIUSI: (*) [selezionare Bando |
VR 1
y

Copyright © 2009 | SIN s.r.l.

L’utente dovra selezionare una sola tipologia di Bando.
“Bandi Attivi e Validi”:

§ =
ISLEMALUNEORMATIVOJIAGRICOLO ZIONALE
Nz SOEINE IVOJAGR NA

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

P

Surene

Richiesta Preventivo @ new

(%) cam
)%

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BU2

PARTITA IVA:
REGIONE: (*) 10 - UMBRIA v
GAL: Nessun GAL v
BANDI ATTIVI E VALIDI: (*) Selezionare Bando

BANDI CHIUSI: (*)
181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L' APICOLTURA
1501 - SRA16 - (ACA 16) CONSERVAZIONE AGROBIODIVERSITA - BANCHE DEL GERMOPLASMA
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Oppure, “Bandi Chiusi”:

e
§é SISTEMAINEORMATIVOJIAGRICOLOINAZIONALE!

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ Utente:
[

Richiesta Preventivo &) HELP

(*) campi obbligatori
(*)(*) valorizzare solo uno dei campi "Bando”

CUAA RICHIEDENTE DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C DA
PARTITA IVA:
REGIONE: (*) [17 - BASILICATA <
GAL: [Selezionare GAL 3
BANDI ATTIVI E VALIDI: (*) [Selezionare Bando v
BANDI CHIUST: (*) Selezionare Bando L]

Selezionare Bando

..........

Selezionando uno dei due campi Bando, il sistema mostrera i seguenti campi:
- Descrizione Breve Della Fornitura Richiesta
- Descrizione Estesa Fornitura Richiesta
- Localita Destinazione Fornitura
- Fattoa

| campi obbligatori sono etichettati dal simbolo “(*)".
.§m¢

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Eunene

Richiesta Preventivo @ wee

(%) carm obbbgator
(*)() valorizzare salo uo del camps "Bando”

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BUZ

PARTITA IVA:
REGIONE: (*) [10 - umBRIA 2
GAL: [Nessun GAL v
BANDI ATTIVE E VALIDE: (*) [181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L™ APICOLTURA v
BANDI CHIUST: (*) [Selezionare Bando ~
DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA:
(*)(max 500 caratteri)

DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA: (*)(max
2000 caratteri)

LOCALITA’ DESTINAZIONE FORNITURA: (*)

FATTO A: (%)

Indietro | [ Salva
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Per completare I'operazione cliccare il tasto “Salva”.

3.11. |Integrazione / modifica richiesta preventivo

Dopo aver inserito la “Richiesta di Preventivo”, il sistema prospetta una pagina con le
informazioni della richiesta e ne permette la modifica.

La modifica pud avvenire:

Gestendo i Fornitori, cliccando il tasto “Fornitore”.

Gestendo i Documenti Allegati, cliccando il tasto “Gestione Documentazione
Allegata” .

Cliccando il tasto “Elimina Richiesta Preventivo”, per eliminane la richiesta inserita
di cui si visualizzano i dettagli.

Cliccando il tasto “Conferma Invio Richiesta Preventivo” per inoltrare la richiesta ai
fornitori inseriti precedentemente.

§/g SISTEMALNEORMATIVOJAGRICOLOINAZIONALE]
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ Utente

Richiesta Preventivo

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BUZ

REGIONE

BANDO:
DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA:
DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA
LOCALITA' DESTINAZIONE FORNITURA:

FATTO A

3.11.1. Gestione Fornitori

La funzionalita “Gestione fornitori” si divide in

v Visualizzazione Lista Fornitori

v Inserimento Fornitore

v’ Iscrizione Anagrafica

v’ Richiesta Aggiornamento Anagrafica
v' Cancellazione Fornitore

Infatti, dopo aver cliccato il tasto “Fornitore”, il sistema prospetta una pagina dove &
possibile visualizzare:
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- i dati relativi alla Richiesta di Preventivo.

- la Lista dei Fornitori (dopo averli inseriti)

- un campo “Ricerca”

- un campo “ltaliano/Estero”

- un campo “Persona Fisica/Persona Giuridica”
- | tasti “Indietro” e “Ricerca”

HELP
Fornitori @

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L* APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

record trovato.
Pag. 1

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE | DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO PDF EMAIL/PEC

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO (*) |Selezionare Itakiano/Estero v PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Selezionare Tipo v

- Visualizzazione lista dei fornitori

La funzionalita “Visualizzazione lista fornitori” permette di visualizzare la lista dei
fornitori, per una determinata richiesta di preventivo.

Infatti,dopo I'inserimento di uno o piu fornitori, il sistema visualizza, oltre ai dati
relativi alla richiesta di preventivo selezionata, anche la lista dei fornitori inseriti.

LISTA FORNITORL

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO E-MAIL PEC PDF EMAIL/PEC

5 w Italiano o (o KT

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO (*) [Selezionare Italiana/Estera ~ PERSOMA FISICA/PERSONA GIURIDICA (%) [Selezionare Tipo v

Indietra | | Ricerca
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- Inserimento Fornitore

Per accedere alla funzionalita di “Inserimento fornitore” &€ necessario cliccare il tasto

“Fornitore” dalla funzionalita “Richiesta preventivo”.

Per inserire un nuovo fornitore & necessario compilare i campi della form:
- Codice Fiscale Fornitore

- Italiano/Estero

- Persona Fisica/Persona Giuridica

| campi sono obbligatori, etichettati dal simbolo “(*)".

Nessun fornitore presente per il soggetto

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE ITALIANO/ESTERO
FORNITORE (*) (*)

= = PERSONA FISICA/PERSONA = =
Selezionare Italiano/Estero |« Selezionare Tipo |«
| / GIURIDICA (*) D

Indietro Ricerca

Successivamente, cliccando il tasto “Ricerca”, il sistema verifichera la presenza del
fornitore in anagrafica SIAN.

e In caso di esito positivo (soggetto presente in Anagrafica), il sistema oltre a
visualizzare i campi inseriti in precedenza, restituisce altri dati anagrafici del
fornitore.

| dati restituiti da Anagrafica non sono digitabili a meno della PEC o0 e-maiil.

L’indirizzo e-mail si puo inserire solo nel caso di indicazione “estero” sul campo
italiano/estero.

La PEC estratta da Anagrafica pud essere sovrascritta; in tal caso la nuova PEC
verra presa in considerazione per linvio della lettera, ma non aggiornata in
Anagrafica.

Per inserire il fornitore cliccare il tasto “Salva”.

¢ In caso di esito negativo (soggetto non censito in Anagrafica)

- se il soggetto e italiano, il sistema, tramite attivazione delle funzioni di
Iscrizione Anagrafica messe a disposizione da Anagrafica SIAN, attiva il
processo di validazione da Agenzia delle Entrate ed utilizza, nel comporre la

richiesta preventivo, i dati anagrafici del fornitore cosi restituiti;
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- se il soggetto € estero, il sistema, tramite attivazione delle funzioni di Iscrizione
Anagrafica messe a disposizione da Anagrafica SIAN, attiva il processo di
iscrizione del soggetto estero con i dati dichiarativi indicati dal richiedente.

- Iscrizione Anagrafica soggetto estero

L’'untente i inserisce il codice fiscale del fornitore e seleziona “Estero” e seleziona
il tasto “Ricerca”

SZ5
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027
Sue
Fornitori =
RICHIESTA PREVENTIVO DEL:
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GaL:

BANDO: 181 - SRA - ACALS - IMPEGNI PER L° APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

LISTA FORNITORI

ITALIANO / ESTERO

STKYKO79T4822196 YOKO SATAKE Italiano yoko.mikuriya@dxe.com Eimime | [ i

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) | FBBWLM67A12Z1121 ITALIANO/ESTERO (*) [Ester ¥ PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisca v

L’utente seleziona “Nuovo Soggetto” ed inserisce i dati del fornitore

L’utente inserisce il codice fiscale del Fornitore

Identificativo [prepiTeoCO2¢ 7040

Prosegui | | Indietro

. -~ 12 o ]
Per andare avanti, cliccare il tasto “Prosegui”.

Per tornare indietro cliccare il tasto ”Indietro”
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Dopo avere cliccato sul tasto Prosegui viene prospettata la seguente pagina di
visualizzazione dati anagrafici dove i dati vanno indicati manualmente (campi vuoti
e digitabili).

= (SISTEMALUNEORMATIVOIAGR COLOINAZIONALES

Iscrizione
€ Utonta: | Torna all'applicazione

Persona fisica @

Cliccando “Inserisci Recapito”, il sistema porta alla pagina di Anagrafica per la
compilazione dei dati del recapito e con “Salva” provvede al salvataggio dei dati
inseriti con ritorno alla pagina della funzione chiamante con la visualizzazione dei

dati inseriti in Anagrafica.
Qs o o oo

Iscrizione

8 vishie Nuovo Soggetto

Inserimento Recapito @ HELP

BRUNEL -

Data d'inizio Recapito nimYaaaa) oaf01/2022 31

Salva Soggetto | | Indietro

E—TT
Dopo aver inserito il fornitore estero si deve ritornare nella maschera e selezionare

“Fornitori” ed inserire il codice fiscale del fornitore estero inserito precedentemente
ed effettuare la “Ricerca”.



Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
Interventi FEASR NO SIGC

25 - 56

S.I.N.

Gestione e Consultazione Preventivi

Sente

neLe
Fornitori @

#) campt abbigatori

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACALS - IMPEGNI PER L” APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo srals

Un record trovato,
Pag. 1

LISTA FORNITORE

covier AscALE OENOMINATIONE FORNTTORE TTALIANG / E5TERO e | we | PoF EHATL/PEC

STKYKOTIT48Z219G YOKO SATAKE Italiano

yoko.mikuriya@dxc.com s [ wesima

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) [EPPPLTEsCzF700 ITALIANO/ESTERO (*) [Estero v PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisica v

Prima di inserire il fornitore sulla richiesta di preventivo in oggetto, tramite tasto
Salva, e obbligatorio impostare la PEC o la e-mail (solo in caso di soggetto estero).

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Suenee

) HeLe
Fornitori K

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L° APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO £MAIL PrC POF EMAIL/PEC
s \ taliano Yol
CODICE FISCALE FORNITORE (*) DENOMINAZIONE (*)
PPPPLTESC02F704U PLUTO PIPPO
ITALIANO/ESTERO (*) PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*)
PEC E-MALL
STATO ESTERO NASCITA STATO ESTERO RECAPITO

PARTITA IVA

Una volta salvato, il fornitore viene prospettato nella lista fornitori e si pud procedere
con I'inserimento di un nuovo fornitore.
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€ vente: 1
@ e

Fornitori

(&) nserimento fornitore avvenuto correttamente

() campy obbligate

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo srals

2 record trovati, visualizzati tutt
Pag. 1

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO E-MAIL PEC PDF EMAIL/PEC

STKYKO79T482219G YOKO SATAKE Italiano.

PPPPLTE9C02F704U PLUTO PIPPO Estero

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO (*) [Estero V' PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisica v

Indietro | | Ricerca

- Iscrizione Anagrafica soggetto italiano

Se il soggetto da censire é italiano la schermata di Anagrafica che viene
visualizzata € la seguente

NEZ LS SIEMAINEORMATIVOJAGRICOLOINAZIONALES
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Suems
\?‘ HELP

Fornitori

(*) carmp obtisgato

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

REGIONE: UMBRIA GAL:
BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNT PER L° APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

2 record trovati, visualizzati tutti
Pug. 1
LISTA FORNITORI

ITALIANO / ESTERO POF EMAIL/PEC

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE

s « italiano
s | [ Vavabers

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO () [itakans

~ PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisca v

—

Cliccando sul tasto “RICERCA” il sistema propone la schermate per l'inserimento
della PEC/E-MAIL.
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Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Suerce

Fornitori _ fiaad
RICHIESTA PREVENTIVO DEL:
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHTEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA1S - IMPEGNI PER L~ APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sra18

2 record trovati, visualizzati tutti
Psg. 1

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE | DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO |

PDF EMAIL/PEC

CODICE FISCALE FORNITORE (*) DENOMINAZIONE (*)
o I
ITALIANO/ESTERO (*) PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*)
PEC EMAIL
ciens
PARTITA VA
02

Indietro | |Salva| |Richiesta aggiomamento dati anagrafici

- Richiesta aggiornamento dati anagrafici

Per il soggetto censito & possibile richiedere un aggiornamento dei dati anagrafici
tramite richiesta in modalita asincrona all’Agenzia delle Entrate.

Cliccando il tasto “Richiesta aggiornamento dati anagrafici”,

s a 8

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ utente

Fornitori @ vee

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

2 record trovati, visualizati tutt
Pag,

LISTA FORNITORI

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO | g PDF EMAIL/PEC
st va [ )
" P Estero

CODICE FISCALE FORNITORE (*) DENOMINAZIONE (*)

o™ A

ITALIANO/ESTERO (*) PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*)
PEC E-MAIL

elene
PARTITA IVA

02

induetro| [ Salva || | Richiesta aggioramento dati anagrafici
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il sistema mostra il seguente messaggio:

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

tente @ vew
.= Fornitori @

& Richiesta aggiorname: sequita correttamente. Procedere con il salvataggio del fornitore

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHTEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA1S - IMPEGNI PER L” APTCOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

LISTA FORNITORI

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO PEC POF EMAIL/PEC
s1 Yo Italiano

CODICE FISCALE FORNITORE (*) DENOMINAZIONE (*)

oM
ITALIANO/ESTERO (*) PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*)
PEC E-MAIL

======
PARTITA IVA
02

- Cancellazione Fornitore

Attraverso la funzionalita “Cancellazione Fornitore” &€ possibile eliminare un fornitore
per una determinata richiesta di preventivo.

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO E-MAIL PEC PDF EMAIL/PEC
s Y Italiane o Sl

yok

P P Estero e Elimins. visusizzs.
o au Tislisne &« ===

Inserimento Fornitore

(CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO (*) |Italianc ~  PERSOMA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisica v

Indietro | | Ricerca

—»

Per accedere alla funzionalita cliccare il tasto “Elimina” presente nella tabella “Lista
Fornitori” su ogni riga nella colonna “Azioni”.

Il sistema mostra una box dialogo chiedendo la conferma dell’operazione.

Cliccando su “OK” avviene la cancellazione del fornitore.
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Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Suence
\3/ HELP

Fornitori

& Fornitore eliminato correttamente

{*) camps cbbligatort

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHTEDENTE:

REGIONE: UMBRIA GAL:
BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNT PER L° APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

2 record trovati, visuallzzati tutt:

Pag. 1

LISTA FORNITORT

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE ITALIANO / ESTERO EMALL PEC POF EMAIL/PEC
s Yo Italiano yo s | [ Vavebess
P L3 Estero elen: e

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO (*) [Ttahano V| PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persona fisca v

Indietro | | Ricerca

Cliccando su “Annulla” viene annullata 'operazione.

- Visualizza bozza lettera Richiesta Preventivo al Fornitore

Cliccando sul tasto Visualizza sotto la colonna “PDF EMAIL/PEC” della lista dei
fornitori

|= SISTEMAlNFORMATIVD AGRICUL‘O NAZIDNAL‘E
Nz

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Sure:
@ wae

Fornitori

{*) camps obbiigatan

RICHIESTA PREVENTIVO DEL;

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

REGIONE: UMBRIA GAL:
BANDO: 181 - SRA - ACALS - IMPEGNI PER L° APICOLTURA
DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sralB

2 record trovat, visualizzoti tutti

Pag. 1

LISTA FORNITORI

' e —s|

s1

" ]

Inserimento Fornitore

CODICE FISCALE FORNITORE (*) ITALIANO/ESTERO () [Iealisno ~| PERSONA FISICA/PERSONA GIURIDICA (*) [Persons fisica  »

Indietro | [Ricerca
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Il sistema visualizza la bozza della lettera che alla conferma dell’invio richiesta
preventivo sara inviata al fornitore in oggetto. La bozza non ha ancora il numero
protocollo ed e priva delle informazioni riguardo alle credenziali per I'accesso del
fornitore al sistema SIAN (link personalizzato e codice di accesso).

3.11.2. Gestione Documentazione allegata

La funzionalita “Gestione Documentazione allegata” permette di gestire la
documentazione allegata ad una richiesta di preventivo.

Per accedere a tale funzionalita di deve cliccare sul tasto “Gestione
documentazione allegata” posto sulla pagina della Richiesta Preventivo.

N S ISTEMALNEORMATIVOJAGRICOLOINAZIONALE:

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

& trente:

-

Richiesta Preventivo

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA

BANDO:
DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA:
DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA:
LOCALITA' DESTINAZIONE FORNITURA

FATTO A

La funzionalita “Documentazione allegata” si divide in
v’ Inserimento allegato
v’ Eliminazione allegato
v’ Visualizzazione lista degli allegati
v’ Visualizzazione allegato

- Inserimento allegato

La funzionalita “Inserimento allegato” permette di inserire un documento allegato
alla richiesta di preventivo.

Per inserire l'allegato &€ necessario indicare il tipo di documento(obbligatorio) e la
descrizione del documento tramite i campi visualizzati.
Successivamente, cliccare il tasto “Carica Documento”.
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TIPO DOCUMENTO:(*) |Se|ezmnare Tipo Documento | DESCRIZIONE DOCUMENTO:

| Indietro | [ Carica Documento

Dopo aver inserito il tipo documento & possibile selezionare 'allegato dall’archivio
locale del proprio dispositivo cliccando sul tasto “Scegli file” e selezionare il file.

Scegiifie | Nessun file selezionato

——
Copyright @ 2009 | SIN s.r.l.

Cliccare il tasto “Salva” per allegarlo alla richiesta di preventivo.

Il sistema mostra un messaggio di avvenuto salvataggio in caso di successo ed un
messaggio di errore contenente la descrizione del relativo errore in caso di problemi
durante l'upload del file.

- Eliminazione allegato

La funzionalita “eliminazione allegato” permette di eliminare un allegato per una
determinata richiesta di preventivo.

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ trente: |

[s] Allegata i _ s

& Allegato eliminato correttamente

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE: «
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L APICOL TURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo sral8

TIPO DOCUMENTO DESCRIZIONE DOCUMENTO FUNZIONT

TIPO DOCUMENTO:(*) [Selezionace Tipo Documento v DESCRIZIONE DOCUMENTO:

Per accedere alla funzionalita € necessario utilizzare la funzionalita
“‘Documentazione allegata”.

Successivamente cliccare sul tasto “Elimina” presente su ogni riga della tabella
degli allegati sotto all’etichetta “Funzioni”.
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Il sistema mostrera un dialogo di conferma che chiede all’'utente una conferma
dell’operazione.

Cliccando su “OK” 'operazione viene confermata e viene effettuata I'eliminazione.

Il sistema mostra un messaggio di successo in caso di inserimento avvenuto con
successo ed un messaggio di errore contenente il messaggio di errore in caso
negativo.

- Visualizzazione lista degli allegati

La funzionalita permette di visualizzare la lista degli allegati ad un arichiesta di
preventivo.

-:-'a-é SIS TENALNEORMATIVOJACR CollOJNAZIONALE

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Euree

Documentazione Allegata Richiesta Preventivo & HEP

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACALS - IMPEGNI PER L" APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test preventivo srals

2 record trovatl, visualizzati tutt)
pag. 1

. mwocamwewo_ DESCRIZIONE DOCUMENTO L rwom
one Tecnica ALLOGATO 3 [Sa——

TIPO DOCUMENTO:(*) [Selezionare Tips Documents v DESCRIZIONE DOCUMENTO:

Nella sezione alta (header), sono riportate le inforamzioni principali della richiesta di
preventivo in oggetto.

Successivamente € disponibile la tabella degli allegati contenente: descrizione del
documento e tasti “Visualizza” ed “Elimina” di ogni allegato.

- Visualizzazione allegato

Cliccando sul tasto Visualizza relativo all’allegato scelto il sistema avvia il download
dell’allegato.
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3.11.3. Eliminazione richiesta preventivo

| LsiAN m
" B 3 A . . .
M SISTEMAUNEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONALE

Gestione preventivi per domanda di sostegno

€ Utente: EGILLT
(o

= - 2 7 HELP
Richiesta Preventivo del: 28-05-2020 b
CUAA RICHIEDENTE: RLAPRZ79R58C619] DENOMINAZIONE RICHIEDENTE: ARLEO PATRIZIA
IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C DA COVILE - 85030 - CASTRONUOVO DI SANT'ANDREA (PZ)
REGIONE: 17-BASILICATA
GAL: BG-GAL LA CITTADELLA DEL SAPERE S.R.L.
BANDO: 4066-NUOVE FUNZIONALITA 2019

DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA:

DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA: inserire |a descrizione estesa
LOCALITA' DESTINAZIONE FORNITURA:

FATTO A:

[Indietro | [Fornitori| [Gestione Documentazione Allegata | | Elimina Richiesta Preventivo | | Conferma invio richiesta preventivi

La funzionalita Eliminazione richiesta preventivo, permette di eliminare una richiesta
di preventivo inserita in precedenza.

Per eliminare la Richiesta Preventivo di cui si visualizzano i dettagli,cliccare il tasto
“Elimina Richiesta Preventivo” e confermare.

Gestione preventivi per domanda di sostegno

Lista Richieste preventivo

() Eliminazione richiesta preventivo avvenuta correttamente

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003

Stato richiesta preventivo

19 - SICILIA 363 - BANDO 2 COLLAUDO COMPILAZIONE DP 16/07/2024 nehiestaPreventvo Attivato Invio

Copyright © 2009 | SIN s.r.l.

Nel caso in cui la Richiesta di Preventivo sia stata gia inviata, il sistema risponde
con il seguente messaggio:
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o= IS |STEMAIINEORMATIVOJAGRICOLOINAZIONALE,

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ irente

Richiesta Preventivo del: 12/12/2024

& Ervori riscontrati

CUAA RICHTEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.088.006 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C.BUZ

3.11.4. Attivazione richiesta preventivo

Indietro Fornitori = | Gestione Documentazione Allegata Elimina Richiesta Preventivo = | Conferma invio nichiesta preventivi

La funzionalita di “attivazione richiesta preventivo” completa il processo di “gestione
preventivi per domanda di sostegno”

E possibile accedere a questa funzionalita tramite il tasto “Conferma invio richiesta
preventivo”.

Premendo tale tasto il sistema completa il processo effettuando le seguenti
operazioni:

v Protocollazione delle lettere di richiesta preventivo ai fornitori inseriti
v" Invio documento a tutti i fornitori tramite PEC o E-mail
v Modifica dello stato della richiesta di preventivo in “Attivato invio”

Per inviare successivamente la stessa richiesta di preventivo ad altri fornitori,

necessario inserire almeno un nuovo fornitore e cliccare il tasto “Conferma invio
richiesta preventivo”.

3.12. Accesso fornitore area pubblica SIAN

Dopo le fasi piu propriamente relative alla Richiesta preventivo, le successive fasi
riguardano la gestione del Preventivo a cura del fornitore:

- Accesso fornitore area pubblica SIAN
- Consenso ai dati personali
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Integrazione dati anagrafici se soggetto estero non censito
- Compilazione preventivo
- Richiesta aggiornamento Anagrafica

- Gestione documentazione allegata al preventivo (inserimento, visualizzazione,
cancellazione)

- Stampa e Firma preventivo
- Invio Preventivo al sistema

Queste funzionalita permettono al fornitore di accedere al sistema, in area pubblica ma su
una pagina personalizzata, e di inserire il preventivo.

Il Fornitore riceve I'e-mail della richiesta preventivo, contenente il link per accedere al
sistema e il codice di accesso.

Il link ricevuto dal fornitore tramite e-mail porta a questa pagina:

| cian B

Gestione preventivi per domanda di sostegno

Verifica Credenziali

(*) valorizzare i campi

CODICE DI ACCESSO: (*) |

CODICE FISCALE: (*) [

Avanti

Inserire il codice di accesso presente nella lettera ricevuta e il proprio codice fiscale.
Cliccare il tasto “Avanti”.

3.12.1. Visualizzazione Pagina Personale Fornitore

Il sistema controlla i dati inseriti e in caso di esito positivo visualizza
“Pagina Personale Fornitore”.

Il sistema visualizza le informazioni della richiesta preventivo, la lista degli allegati
alla richiesta preventivo e i dati del fornitore.



Manuale Utente-AGEA-8457605C6D-AST2-AST
DMD_263- Gestione Preventivi PAC 2023-2027
S' I . N . Interventi FEASR NO SIGC

Gestione e Consultazione Preventivi

36 - 56

Gestione preventivi per domanda di sostegno

Pagina Personale @ vor

NUMERO PROTOCOLLO RICHIESTA PREVENTIVO: AGEA.ASR.2024.1253437
DATA PROTOCOLLO: 18/07/2024

DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA: Prova inserimento fornitori
CODICE FISCALE RICHIEDENTE: |

DDENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

INDIRIZZO RICHIEDENTE:

CODICE FISCALE FORNITORE: ITALIANO/ESTERO: Italiano

......

Per poter accedere alla pagina che permette l'inserimento del Preventivo, spuntare
il flag “Consenso al trattamento dei dati personali” e cliccare il tasto “Avanti”.

(*) Consenso al trattamento dei dati personali

3.12.2. Integrazione Dati Fornitore

Dopo aver dato il consenso al trattamento dati, possiamo avere dal sistema due
esiti differenti:

- Nel caso in cui il fornitore € censito in Anagrafica
Il sistema restituisce la parte superiore della pagina “Preventivo” in questo
modo:
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DATI FORNITORE

CODICE FISCALE FORNITORE: F DENOMINAZIONE FORNITORE:
ITALIANO/ESTERO: Estero PEC/EMAIL: ANT(

PARTITA IVA:

SEDE
[sede legale

LEGALE:

SEDE
OPERATIVA:

TELEFONO: 42 FAX: 3580353% %4 |

(*) Consenso al trattamento dei dati personali

lsede operativa

Quindi é possibile valorizzare i seguenti campi:

e Sede Legale
e Sede Operativa
e Telefono
e Fax
- Nell'altro caso, cio€, in cui il fornitore non & censito in Anagrafica ed é

soggetto estero

Il sistema restituisce la parte superiore della pagina “Preventivo” in questo
modo:

S0 —— .

Gestione preventivi per domanda di sostegno

Preventivo

DATI FORNITORE

DENOMINAZIONE FORNITORE:

ssss

nnnnnnnnnnnnnnn

xxxxxxxxxx

nnnnnnn

nnnnnn

nnnnnnnnnnnnnn

nnnnnnnnnn

Dove devono essere inseriti anche i dati anagrafici da integrare, compresi
quelli relativi al recapito (italiano o estero).
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3.12.3. Visualizzazione Lista Documentazione Allegata

Il sistema, nella parte centrale della pagina, visualizza tutte le informazioni della
richiesta di preventivo che ha ricevuto il fornitore, comprensiva della lista di
documenti allegati alla richiesta stessa.

DATI RICHIESTA PREVENTIVO

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

NUMERO PROTOCOLLO: AGEA.ASR. DATA PROTOCOLLO:
CUAA RICHIEDENTE:

DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

INDIRIZZO: CDA(

REGIONE: LAZIO

BANDO:

DESCRIZIONE FORNITURA: inserimento breve

LOCALITA® FORNITURA: desc sede fornitore

PARTITA IVA:

4 record trovati, visualizzati tutti.

Pag. 1
LISTA ALLEGATI ALLA RICHIESTA PREVENTIVO
TIPO DOCUMENTO DOCUMENTI ALLEGATI ALLA RICHIESTA PREVENTIVO m
Richiesta di Preventivo e Documentazione Tecnica test viswiza |
Richiesta di Preventivo e Documentazione Tecnica test [z |
Allegate Comunicazione alla Richiesta Preventivo lettera di richiesta preventivo per fornitore ANTONINOG PICONE vz |
Capitolato Allegato alla Richiesta di Preventivo capitolato (s

3.12.4. Visualizzazione Documento Allegato Alla Richiesta Preventivo

Cliccare il tasto “Visualizza”, presente nella tabella “Lista Allegati alla Richiesta
Preventivo”, nella colonna “Funzioni”.
Il sistema visualizzera il documento, scaricando un file pdf.

3.12.5. Compilazione Preventivo

Nella sezione relativa al Preventivo devono essere inseriti i dati relativi al preventivo
in termini di

e Numero preventivo

e Data inizio validita preventivo

e Data scadenza del preventivo

e Totale imponibile
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e Importo IVA
e Totale fattura
e Modalita di pagamento

Deve essere indicato con la digitazione di un check se l'offerta si riferisce a
macchinari, attrezzature ed impianti “nuovi di fabbrica”.

Il campo Totale Fornitura deve essere uguale alla somma di Totale Imponibile e
Totale IVA.

PREVENTIVO

TotaEmR |usae

Dettaglio praventivo (da compilare o da ripartars in documento allegatc)

Aggiungi un articolo

Per aggiungere un Articolo del dettaglio del Preventivo, cliccare il tasto “Aggiungi
Articolo”.

Dopo aver cliccato il tasto, il sistema visualizza i campi utili I'inserimento di un
articolo.

NUOVO ARTICOLO

QuanTIT — —

DESCRIZ.

SCONTO:

tone . L T T E—
O T I—

AL1QUOTA TVA: [ Eromeconwa [ &

L’acquisizione di uno o piu articoli di dettaglio del preventivo &€ obbligatoria in caso
di assenza di uno specifico documento allegato al preventivo.
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3.12.6. Salva il Preventivo

Salva

Infine, dopo aver compilato tutti i campi, cliccare il tasto “Salva”, quest’ultimo
permette il salvataggio di tutti i dati inseriti nella pagina.

Preventivo

@ Preventivo aggiunto correttamente

Il fornitore pud riaprire in compilazione il preventivo salvato in ogni momento
accedendo al link inviato in e-mail.

Inoltre, il salvataggio del preventivo sblocca il tasto “Gestione documentazione
allegata” e il tasto “Stampa e Firma”.

3.12.7. Gestione Documentazione Allegata al Preventivo

Gestione documentazione allegata Stampa = Firma Salva

Per accedere alla funzionalita, cliccare il tasto “Gestione Documentazione Allegata”.

- Caricamento Documentazione Allegata al Preventivo

Per inserire un allegato, compilare obbligatoriamente il campo “Tipo Documento”,
invece, il campo “Descrizione Documento” & facoltativo.

Successivamente cliccare il tasto “Carica Documento”.
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(*) campi obbligateri

RICHIESTA PREVENTIVO DEL:

GAL:

DESCRIZIONE FORNITURA: inserimento breve

NUMERO PREVENTIVO: 1234165

REGIONE: LAZIO

BANDO:

DATA SCADENZA DEL PREVENTIVO:

Nessun allegato per il preventivo selezionato

TIPO DOCUMENTO:(*) | Selezionare Tipo Documentcy, | DESCRIZIONE DOCUMENTO:

Indietro | | Carica Documento

Cliccare il tasto “Sfoglia” e scegliere il documento da inserire.
Per salvare il documento e quindi allegarlo al Preventivo, cliccare il tasto “Salva”.

l:#l Salvataggio allegate avvenuto correttamente

- Visualizzazione Lista Documentazione Allegata al Preventivo

Dopo aver salvato uno o piu documenti, il sistema visualizza questi ultimi in una

2 record trovati, visualizzati tutti.

Pag. 1
Allegato al Preventivo documanto
Allegato al Preventive documen to

- Visualizzazione Documento Allegato al Preventivo

Per visualizzare il documento, cliccare il tasto “Visualizza”, presente nella tabella
“Lista Documentazione Allegata”.

- Cancellazione Documento Allegato al Preventivo

Per eliminare il documento, cliccare il tasto “Elimina”, presente nella tabella “Lista
Documentazione Allegata”.
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3.12.8. Stampa e Firma Preventivo

Dopo aver compilato e salvato il preventivo, cliccare il tasto “Stampa e Firma”.
Scegliere una modalita per firmare il Preventivo:

B e — e L
kﬁ SISTEMAUNEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONALE
Gestione preventivi per domanda di sostegno

Firma Preventivo

(*) scegliers una modalita’ per firmare il preventive

FIRMA ELETTRONICA IN MODALITA' ONLINE O
FIRMA ELETTRONICA IN MODALITA' OFFLINE O
FIRMA SU CARTA O

Scegliendo “Firma Elettronica in Modalita Online”

Il sistema visualizza la pagina seguente:

Firma Preventivo

Frocedere all'invio del preventivo per apporre la firma digitale nella modalitd selezionata

Invia Preventivo

Per procedere con questa tipologia di firma cliccare il tasto “Invia Preventivo”.

Scegliendo “Firma Elettronica in Modalita Offline”, il sistema visualizza la pagina
seguente:
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Firma Preventivo

Frocedere all'invio del preventivo per apporre la firma digitale nella modalitd selezionata

Invia Preventivo

Per procedere con questa tipologia di firma cliccare il tasto “Invia Preventivo”.
Scegliendo “Firma su Carta”

Il sistema visualizza la pagina seguente:

Firma Preventivo

scaricare, stampare e firmare il preventive

Download Preventivo

Indietrul | Prosegui

Cliccare il tasto “Download Preventivo” per scaricare il documento riferito al
Preventivo.

Stampare e Firmare il documento, poi cliccare il tasto “Prosegui”.

Successivamente, il sistema visualizzera questa pagina:

e T e
1S SILEMALINEORMATIV.OJAGRICOLOANAZIONALE
=~/ =

Gestione preventivi per domanda di sostegno

Firma Preventivo

MNessun preventivo inserito

Carica il preventivo firmato: NHessun file selezionato.

(*) dichiaro di aver stampato su carta intestata e di aver firmato []

| 1ndietro| [1nvia Preventive
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Per caricare il preventivo € necessario scansionare il file appena firmato,
cliccare il tasto “Sfoglia” e selezionare il file.

Infine, spuntare il flag per dichiarare di aver firmato il documento su carta intestata e
cliccare “Invia Preventivo”.

3.12.9. Invio Preventivo

L’invio del Preventivo al sistema avviene, dopo che é stato firmato il documento
(Preventivo) e cliccando il tasto “Invia Preventivo”.

3.12.10. Visualizzazione Preventivo Protocollato e Firmato

Dopo l'invio del preventivo, € possibile visualizzare il documento Protocollato e
Firmato.

3.13. Funzionalita Consultazione

Scegliere “Consultazione” e cliccare il tasto “Prosegui’.

=
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

SISTEMALUNEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONALE]

€ rente: 1

[

Scegliere la Fase

La funzionalita Consultazione si divide in:

v" Consultazione Richieste Preventivi
v" Consultazione Preventivi
v" Consultazione Fornitori

La funzionalita Consultazione Richieste Preventivi comprende:

v" Ricerca richiesta preventivo per richiedente

v" Ricerca richiesta preventivo per Bando

v" Visualizzazione Lista richieste preventivo

v' Visualizzazione Dettaglio della richiesta preventivo

v" Consultazione Lista Fornitori

v' Visualizzazione Lettera richiesta preventivo al fornitore

v" Visualizzazione Lista documentazione allegata alla richiesta preventivo
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v" Visualizzazione Documento Allegato alla richiesta di preventivo
La funzionalitd Consultazione Preventivi comprende:

v" Ricerca preventivi per richiedente

v Ricerca preventivi per Bando

v’ Visualizzazione Lista Preventivi

v' Visualizzazione Dettaglio del preventivo
La funzionalitd Consultazione Fornitori comprende:

v" Visualizzazione Lista Fornitori

v' Visualizzazione Lista preventivi
v" Visualizzazione Dettaglio del preventivo

'K cian B
N SIS

Gestione preventivi per do

€ Utente: EGILLI
e

* Consultazione Domanda di Sostegno

Richieste Preventivi
* Consultazione
Preventivi
¢ Consultazione
Fornitori

3.13.1. — Consultazione Richieste Preventivi

Questa funzionalita permette di consultare le richieste di preventivo inviate e
attivate.
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S treic:

c ione Richiesta Pr @ e

RICERCA PER RICHIEDENTE
tori

PG LN B8l duss CAMP GDLAGatDn

CUAA(®)

DENOMINAZIONE:(*)

DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DAL a‘\ v@
OGGETTO FORNITURA:

RICERCA PER BANDO
(") pei igatoria & almeno un altro campo

REGIONE:(*)
GAL:
BANDOI(*)

<f ¢ <| ¢

BANDI CHIUSE: (*)

OATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: OE~ oE

OGGETTO FORNITURA:

Indietro| [Resmpasta | [ Cerca

- Ricerca richiesta preventivo per richiedente

Compilare almeno uno dei due campi obbligatori (CUAA o Denominazione),

scegliendo una sola tipologia di ricerca, infine cliccare il tasto “Cerca” presente in
fondo alla pagina.

RICERCA PER RICHIEDENTE

{*) per s ricerea valorizzars slmeno uno d=i Que campi obbligator

—

DENOMINAZIONE:(*) [ |

DATA TNVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA [gg/mm/azas |A [gg/mm/azsa |

OGGETTO FORNITURA: [ ]

- Ricerca richiesta preventivo per Bando

Compilare almeno uno dei due campi obbligatori (Regione o Bando), scegliendo

una sola tipologia di ricerca, infine cliccare il tasto “Cerca” presente in fondo alla
pagina.
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RICERCA PER BANDO

(%) per la ricercs valorizzare simens uno dei dus campi cbbligetor

REGIONE:{*) Selezionare Regione -

GAL: Selezionare GAL -
BANDO:{*) Selezionare Bando -
DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA [gg/mm/sasz | A [gg/mm/aaza |

OGGETTO FORNITURA: [ |

- Visualizzazione Lista richieste preventivo

Dopo aver cliccato il tasto “Cerca” il sistema visualizzera la lista delle richieste
corrispondenti alla ricerca effettuata.

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

c

@ wew

CUAA: (

DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: Dal 01/11/2024 - Al 02/01/2025

LISTA RICHIESTE PREVENTIVI

Selezionare una richiesta di preventivo tramite la selezione presente nella riga della
tabella visualizzata, sotto la colonna “Sel” e cliccare il tasto “Dettaglio”. R

- Visualizzazione Dettaglio della richiesta preventivo

Dopo aver cliccato il tasto “Dettaglio”, il sistema visualizzera la pagina “Dettaglio
Richiesta Preventivo”, con le informazioni relative alla richiesta di preventivo
selezionata, e i tasti “Indietro”, “Fornitore” e “Gestione Documentazione Allegata”.
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Richiesta Preventivo del: 29-05-2020 @
CUAA RICHIEDENTE: RLAPRZ79R58C619] DENOMINAZIONE RICHIEDENTE: ARLEO PATRIZIA
IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C DA COVILE - 85030 - CASTRONUOVO DI SANT'ANDREA (PZ)
REGIONE: 12-LAZIO
GAL: EA-G.A.L. CASTELLI ROMANI E MONTI PRENESTINI
BANDO: 4066-SOSTEGNO A INVESTIMENTI A FAVORE DELLA TRASFORMAZIONE/COMMERCIALIZZAZIONE E/O DELLO SVILUPPO DEIL

PRODOTTI AGRICOLL
DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA: inserimento breve
DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA:
LOCALITA' DESTINAZIONE FORNITURA:

FATTO A:

| tndietro | [ Fornitori | | Gestione Documentazione Allegata |

Copyright @ 2009 | SIN s.r.l.

- Consultazione Lista Fornitori

Per accedere alla funzionalita “Consultazione Lista Fornitori®, dalla pagina
“Dettaglio Richiesta Preventivo”, cliccare il tasto “Fornitori”.

Il sistema prospetta la pagina “Fornitori”, visualizzando un’intestazione con i dati
relativi al richiedente e la lista dei fornitori collegati alla richiesta di preventivo,
quindi quelli a cui é stata inviata la Lettera.

Inoltre, nella lista, in ogni riga del fornitore & presente un tasto “Visualizza”.

§é DL OLE VALLN
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ utente: 1
2 weww
Fornitori -
RICHIESTA PREVENTIVO DEL: 12/12/2024
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:

BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L~ APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test di gestione preventivi

LISTA FORNITORI

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE TERO | STATO PEC POF EMAIL/PEC

- Visualizzazione Lettera richiesta preventivo al fornitore
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Cliccando il tasto “Visualizza” presente nella tabella, alla colonna “PFD
EMAIL/PEC”, il sistema permette di visualizzare la lettera inviata a quel fornitore.

§é AR MALLN Vi Al
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

‘Emnmn |
Fornitori . ree
RICHIESTA PREVENTIVO DEL: 12/12/2024
CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:
BANDO: 181 - SRA - ACALS - IMPEGNI PER L* APICOLTURA
DESCRIZIONE FORNITURA: test di gestione preventivi
3 rd tr 1l i
pog. 1
LISTA FORNITORI
CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE PDF EMAIL/PEC
indiet
L . Z) HELP
Richiesta Preventivo del: 29-05-2020 =
CUAA RICHIEDENTE: RLAPRZ79R58C619] DENOMINAZIONE RICHIEDENTE: ARLEO PATRIZIA
IDENTIFICATIVO UFFICIO TRAMITE: 103.076.003 INDIRIZZO DI RESIDENZA: C DA COVILE - 85030 - CASTRONUOVO DI SANT'ANDREA (PZ)
REGIONE: 12-LAZIO
GAL: EA-G.A.L. CASTELLI ROMANI E MONTI PRENESTINI
BANDO: 4066-50STEGNO A INVESTIMENTI A FAVORE DELLA TRASFORMAZIONE/COMMERCIALIZZAZIONE E/O DELLO SVILUPPO DEI
. PRODOTTI AGRICOLI
DESCRIZIONE BREVE DELLA FORNITURA RICHIESTA: inserimento breve

DESCRIZIONE ESTESA FORNITURA RICHIESTA:
LOCALITA' DESTINAZIONE FORNITURA:

FATTO A:

| Indietro | [Forniteri | | Gestione Documentazione Allegata |
&

\

Copyright @ 2009 | SIN s.r.l.

Cliccando il tasto “Gestione Documentazione Allegata” dalla pagina “Dettaglio
Richiesta Preventivo”, il sistema prospetta la pagina “Documentazione Allegata”.

Questa pagina presenta i dati del richiedente e la lista dei documenti allegati alla
richiesta di preventivo.
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€ (rents

D i Allegata Richi P

RICHIESTA PREVENTIVO DEL: 12/12/2024

CUAA RICHIEDENTE: DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:
REGIONE: UMBRIA GAL:
BANDO: 181 - SRA - ACA18 - IMPEGNI PER L° APICOLTURA

DESCRIZIONE FORNITURA: test di gestione preventivi

2 record trovati, visualizati tutti.
Pag. 1

DESCRIZIONE DOCUMENTO

- Visualizzazione Documento Allegato alla richiesta preventivo

Dalla pagina “Documentazione Allegata”, cliccando il tasto “Visualizza”, presente
per ogni allegato della tabella, il sistema visualizzera il documento allegato.

3.13.2. Consultazione Preventivi

Questa funzionalita permette di cercare tutti i preventivi inviati, associati ad una
richiesta di preventivo

Eac.1.00. R T
N SIETIY

Gestione preventivi per do

€ Utente: EGILLI
&

* Consultazione Domanda di Sostegno
Richieste Preventivi

« Consultazione
Preventivi

¢ Consultazione
Fornitori

Dopo aver cliccato su “Consultazione Preventivi’, presente nel menu laterale a
sinistra, il sistema visualizzera la pagina di Ricerca, dove sara possibile scegliere
una delle due tipologie di ricerca.
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Consultazione Preventivo

&

HELP

RICERCA PER RICHIEDENTE

{*) per |a ricerca valorizzare almeno uno dei due campi obbligatori

CUAA BENEFICIARIO:(*) | |

DENOMINAZIONE BENEFICIARIO:(*) | |

DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA |

OGGETTO FORNITURA: [ |

RICERCA PER BANDO

(*) per |a ricerca valorizzars almens uno dei due campi obbligatori

REGIONE:(*) [selezionare Regions

v
GAL: [Selezionare GAL =
BANDO:(*) |Selezionare Bando -
DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA | [a [

OGGETTO FORNITURA: [ |

- Ricerca Preventivi per richiedente

Scegliendo di utilizzare la ricerca per richiedente, bisogna compilare almeno uno

dei due campi obbligatori (CUAA o Denominazione), mentre gli altri sono
facoltativi.

RICERCA PER RICHIEDENTE

(¥} per la ricerca walerizzare almens uno dei due campi obbligateri

CUAA BENEFICIARIO:(*) [

DENOMINAZIONE BEENEFICIARIO:(*) | |

N. DOMANDA DI SOSTEGNO [ |

DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA | gg / mm/ aaaa | A | gg/mm/ aaaz |

OGGETTO FORNITURA: [ |

Successivamente, cliccare il tasto “Cerca’.

- Ricerca Preventivi per Bando
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Scegliendo di utilizzare la ricerca per Bando, bisogna compilare almeno uno dei
due campi obbligatori (Regione o Bando), mentre gli altri sono facoltativi.

RICERCA PER BANDO

(*) per la ricerca valerizzare almeno uno dei due campi obbligateri

REGIONE:(*) [selezicnare Regione v
GAL: [selezionare GAL w
BANDO:(*) |Se|eziur|are Bando v
DATA INVIO RICHIESTA PREVENTIVO: DA | gg/ mm/ asaa | A | oa/ mm/ aaaa |

OGGETTC FORNITURA: | |

Successivamente, cliccare il tasto “Cerca’.

- Visualizzazione Lista Preventivi

Dopo aver compilato i campi e cliccato il tasto “Cerca” il sistema visualizzera la lista
dei preventivi corrispondenti ai criteri di ricerca utilizzati.

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

€ Utente.

Consultazione Preventivo

REGIONE: UMBRIA

BANDO: 1501 - SRA16 - (ACA 16) CONSERVAZIONE AGROBIODIVERSIT\U0OCO - BANCHE DEL GERMOPLASMA

Pag. 1

LISTA PREVENTIVI INVIATI

OGGETTO FORNITURA DOMANDA ASSOCIATA | DATAINVIO | CUAA FORNITORE DENOMINAZIONE FORNITORE

Dove e possibile visualizzare le informazioni relative al preventivo, inoltre e
possibile selezionare un preventivo attraverso il radio-button presente in ogni riga,
nella colonna “Sel’”.
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- Visualizzazione Dettaglio del preventivo

Dopo aver selezionato il preventivo, cliccando il tasto “Dettaglio”, il sistema
visualizzera la pagina “Dettaglio Preventivo”, dove é possibile visualizzare i dati
del fornitore che ha inserito il preventivo e tutte le informazioni riguardanti
quest’ultimo

Dettaglio Preventivo

DATI RICHIESTA PREVENTIVO

RICHIESTA PREVENTIVO DEL: 16/12/2024

(&) HELE

CUAA RICHIEDENTE:

DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

INDIRIZZO:
REGIONE: UMBRIA

GAL:

BANDO: 1501 - SRA16 - (ACA 16) CONSERVAZIONE AGROBIODIVERSITA - BANCHE DEL GERMOPLASMA
DESCRIZIONE FORNITURA: test bando 1501

LOCALITA" FORNITURA: roma

PARTITA IVA:

DATI FORNITORE

CUAA FORNITORE:

DENOMINAZIONE FORNITORE:

ITALIANO/ESTERO: Ttaliano

SEDE LEGALE: via ciao

SEDE OPERATIVA: via boh

NUMERO TELEFONO: RERER]

NUMERO FAX: 144444
DATA PROTOCOLLO: 17/12/2024
NUMERO PROTOCOLLO: AGEA.ASR.2024.1332566
NUMERO PREVENTIVO: 1256
DATA SCADENZA PREVENTIVO: 17/01/2025
DATA INVIO PREVENTIVO: 17/12/2024
TOTALE IMPONIBILE: € 237,50
TOTALE IVA: €11,88
TOTALE FORNITURA: € 249,38
MODALITA' DI PAGAMENTO: assegno

NUMERO DOMANDA ASSOCIATA:

Un record trovato,

LISTAARTICOL!

QUANTITA CODICE DESCRIZIONE PREZZ0 UNITARIO SCONTO TOTALE IMPONIBILE ALIQUOTA IVA TOTALE CON IVA

50 54 test arficalo €500 5,00% €237.50 5,00% €24938

Nessun allegata per il preventivo selezionato

Indietro | | Torna alla ricerca | | Visualizza Preventivo
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3.13.3. Consultazione Fornitori

Questa funzionalita permette di cercare tutti i fornitori che hanno presentato un
preventivo.

Gestione preventivi per do

€ Utente: EGILLI
[

¢ Consultazione Domanda di Sostegno
Richieste Preventivi

* Consultazione
Preventivi
« Consultazione
=¥ Fornitori

Dopo aver cliccato su “Consultazione Fornitori”, presente nel menu laterale a
sinistra, il sistema visualizzera la pagina di Ricerca, dove sara possibile effettuare la
ricerca dei fornitori.

- Ricerca Fornitori

Consultazione Fornitori

RICERCA FORNITORE

(*) per la ricerca valorizzare almena uno dei due campi obhligatori

REGIONE: (*) | Selezionare Regione e
GAL: | Selezionare GAL w
BANDO:(*) | Selezionare Bando w

OGGETTO FORNITURA: | |

CUAA FORNITORE: |

DENOMINAZIONE: | |

Im:lietrul | Ricerca Fornitori |

Compilare i campi obbligatori (Regione o Bando) e cliccare il tasto “Ricerca
Fornitori”.

- Visualizzazione Lista Fornitori
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Dopo aver cliccato il tasto “Ricerca Fornitori”, il sistema prospettera la pagina

“Consultazione Fornitori”, visualizzando i valori inseriti per la ricerca e la lista dei
fornitori che hanno presentato un preventivo, in base ai criteri di ricerca utilizzati.

| K sian 0~
Nz
Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

@ v

Consultazione Fornitori

REGIONE: UMBRIA

BANDO: 1501 - SRA16 - (ACA 16) CONSERVAZIONE AGROBIODIVERSIT\u00CO - BANCHE DEL GERMOPLASMA

CODICE FISCALE DENOMINAZIONE FORNITORE

La lista permette di visualizzare le informazioni relative ai fornitori,inoltre é
possibile selezionare un preventivo attraverso il radio-button presente in ogni riga
della tabella, nella colonna “Sel”.

- Visualizzazione Lista Preventivi

Dopo aver selezionato un fornitore e cliccato il tasto “Lista Preventivi’, il sistema
visualizza i dati del fornitore e la lista dei preventivi che ha presentato.

Gestione preventivi per domanda di sostegno - Programmazione 2023-2027

Sunene
‘}_ HELP

Consultazione Fornitori

LISTA PREVENTIVI INVIATI

BANDO
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- Visualizzazione Dettaglio Preventivo

Dopo aver selezionato un preventivo e cliccato il tasto “Dettaglio”, il sistema
prospettera la pagina “Dettaglio Preventivo”, visualizzando i dati del fornitore e
tutte le informazioni riguardanti il preventivo.

Dettaglio Preventivo & neu
DATI RICHIESTA PREVENTIVO
RICHIESTA PREVENTIVO DEL: 16/12/2024

CUAA RICHIEDENTE:

DENOMINAZIONE RICHIEDENTE:

INDIRIZZO:

REGIONE: UMBRIA

GAL:

BANDO: 1501 - SRA16 - (ACA 16) CONSERVAZIONE AGROBIODIVERSITA - BANCHE DEL GERMOPLASMA
DESCRIZIONE FORNTTURA: test bando 1501

LOCALITA® FORNITURA: roma

PARTITA IVA:

DATI FORNITORE

CUAA FORNITORE:

DENOMINAZIONE FORNITORE:

ITALIANO/ESTERO: Ttaliano
SEDE LEGALE: via ciao
SEDE OPERATIVA: via boh
NUMERO TELEFONO: 44444

NUMERO FAX: 444444

DATI PREVENTIVO

DATA PROTOCOLLO: 17/12/2024

NUMERO PROTOCOLLO: AGEA.ASR.2024.1332566
NUMERO PREVENTIVO: 1256

DATA SCADENZA PREVENTIVO: 17/01/2025

DATA INVIO PREVENTIVO: 17/12/2024

TOTALE IMPONIBILE: € 237,50

TOTALE IVA: €11,88

TOTALE FORNITURA: €249,38

MODALITA' DI PAGAMENTO: assegno

NUMERO DOMANDA ASSOCIATA:

Un record trovato,

Pag 1
LISTAARTICOLI
QUANTITA CODICE DESCRIZIONE PREZZO UNITARIO SCONTO TOTALE IMPONIBILE ALIQUOTA IVA TOTALE CON IVA
50 B4 test arficolo €500 5,00% €237.50 5,00% €24938

Nessun allegata per il preventivo selezionato
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